
 

 

 

 

 

 

申請書記載例一覧 

  

＜別紙２＞ 



 

様式第１号（第７条関係） 

（表面） 

 

補助金交付申請書 

 

令和８年 10月１日 

神戸市長 宛 

 

＜申請者＞ 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

電話番号 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

属性 所有者（□予定）  □管理者（□予定） （いずれかに） 

 

＜振込先口座＞ 

金融機関名 ○○ 銀行 ○○ 支店 

預金種目 ①．普通 ２．当座 ３．その他 

（           ） 
口座番号 ○○○○○○○ 

口座名義 神戸一郎 

（カナ） コウベイチロウ 

※ 口座名義は、申請者と同一の名義であること。 

※ 補助金の交付について受領委任状を提出する場合は、この振込先口座欄には記入しないこと。 

※ 振込先金融機関がゆうちょ銀行の場合、口座番号は下１桁を記載せず７桁を記載すること。 

 

裏面に記載のとおり、補助金の交付を申請します。 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 



 

（裏面） 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

トイレ等の所在地 
（地番を記載） 

神戸市 灘 区 ○○○－○○ 

（住居表示があれば記載） 

○○○－○○ 

補助事業の期間 

着手予定年月 令和 ８ 年 11 月 

完了予定年月 令和 ８ 年 12 月 

交付申請額 2,000,000 円 

補助対象経費 

（見積書の金額） 
3,000,000 円 

添付書類 別紙のとおり 

補助要件を満たす

ことの確認 

（すべてにチェッ

クが無い場合、補

助できません） 

 対象範囲に存するトイレである。（□予定） 

 改修等工事の完了後、10 年以上市民又は登山者等に開放するも

のである。 

 国又は地方公共団体その他の公共団体による他の補助金等の交

付を受けていないものである。（市民トイレ協力謝礼金は除く） 

確認事項 

（該当箇所に） 

・消費税課税事業者に該当するか。 
□はい 

いいえ 

・トイレの改修前後の写真を広報等に活用する

場合があるが、了承いただけるか。 

了承します 

□了承しません 

誓約事項 

（確認のうえ） 

・補助金規則及び補助金交付要綱の規定を遵守し、提出する書類の内

容に虚偽はない。 

・建築基準法、建設業法、水道法、自然公園法及び都市計画法その他

関係法令を遵守する。 

・交付申請の時点において、当該補助事業には着手しておらず、交付

決定の日以降に着手する。 

・暴力団員等ではない。 

・神戸市税を滞納していない。 

すべての事項について誓約します。 

  

着手予定日＝工事業者との契約予定日 

完了予定日＝工事費の支払予定日 

工事業者から取得した 

見積金額（税込）を記載 

補助対象経費×2/3 



 

様式第２号（第９条関係） 

 

補助金交付決定内容変更承認申請書 

 

令和８年 11月１日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 

 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

 令和８年 10 月 20 日付 神経観第〇〇号 で交付決定のあった下記事業について、次のとおり

交付決定の内容を変更したいので、承認願いたく申請します。 

なお、本変更承認申請の内容並びに関係書類について事実と相違のないことを誓約します。 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

交付申請額 
（変更前） 

2,000,000 円 

（変更後） 

2,400,000 円 

補助対象経費 

（見積り金額） 

（変更前） 

3,000,000 円 

（変更後） 

3,600,000 円 

変更前の申請者名 

（申請者変更の場合のみ） 
 

変更の内容・理由 工事業者の変更により、見積り金額が変更されたため。 

添付書類 
・変更見積書 

・工事業者の許可書又は登録書の写し 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

交付決定通知書に記載の日付・文書

番号を記載してください。 

見積金額が変わった場合は、変更後の見積書を提出してください。 

工事業者が変更となった場合は、新たな見積書及び許可書又は登録書を提

出してください。 



 

様式第３号（第９条関係） 

 

補助事業中止（廃止）承認申請書 

 

令和８年 11月 1 日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 

 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

 令和８年 10 月 20 日付 神経観第〇〇号 で交付決定（変更）のあった下記事業について、次

のとおり中止（廃止）したいので、承認願いたく申請します。 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

中止（廃止）の理由 工事を取り止めることとなったため 

中止（廃止）の期日 令和８年 11月 30 日 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

交付決定通知書（変更のあった場合は交付決定変更通

知書）に記載の日付・文書番号を記載してください。 



 

様式第４号（第 10 条関係） 

 

補助事業実績報告書 

 

令和８年 12月 10 日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

 令和８年 10 月 20 日付 神経観第〇〇号 で交付決定（変更）のあった下記事業について、次

のとおり実績を報告します。 

なお、本実績報告書の内容並びに関係書類について事実と相違のないことを誓約します。 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

補助事業の期間 

着手年月日（契約日） 令和 ８ 年 10 月 30 日 

完了年月日（領収書日付） 令和 ８ 年 12 月 １ 日 

交付予定額 2,400,000 円 

補助対象経費 

（契約金額） 
3,600,000 円 

添付書類 

・工事請負契約書の写し 

・工事等代金領収書の写し 

・工事完了したことが確認できる写真 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

交付決定通知書（変更のあった場合は交付決定変更通

知書）に記載の日付・文書番号を記載してください。 
工事業者との契約日を記載してくだ

さい。 

工事業者と契約した金額（税込）を記

載してください。 

解体工事業者から受け取った領

収書に記載の日付を記載してく

ださい。 

交付決定額と同額 



 

様式第５号（第 14 条関係） 

 

申請手続委任状 

 

令和８年 10月１日 

神戸市長 宛 

＜委任者（申請者）＞ 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

○印  

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 

私は、登山道沿いの民間トイレ整備事業補助金交付要綱第 14条第２項の規定により、下記のと

おり補助事業に関する申請手続を代行者へ委任します。 

 

記 

 

１ 受任者（代行者） 

住所 
〒 650 – 〇〇〇〇  

神戸市中央区加納町〇－〇－〇 

○印  

団体名 

（法人の場合） 
株式会社〇〇〇 

氏名 

（法人は役職・代表者名） 

（フリガナ）ロッコウ ジロウ 

代表取締役社長 六甲 次郎 

連絡先 078-331-○○○○ 

 

２ 委任する内容 

登山道沿いの民間トイレ整備事業補助金交付要綱第７条、第９条及び第 10 条に規定する申請の

手続きに関する一切の権限 

 

 受任者にも交付決定通知書等の文書の写しの送付を希望します。 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

委任状が提出された場合でも、交付決定通知書等の各通知は、原則申請者に送付します。 

受任者にも送付を希望する場合はチェックしてください。（受任者へは写しを送付します） 



 

様式第６号（第 14 条関係） 

（表面） 

受領委任状 

 

令和８年10月１日 

神戸市長 宛 

＜委任者（申請者）＞ 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

○印  

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 

私は、登山道沿いの民間トイレ整備事業補助金交付要綱第 14条第３項の規定により、下記のと

おり補助金の受領を代理人へ委任します。 

 

記 

 

１ 受任者（代理人） 

住所 
〒 650 – 〇〇〇〇  

神戸市中央区加納町〇－〇－〇 

○印  

団体名 

（法人の場合） 
株式会社〇〇〇 

氏名 

（法人は役職・代表者名） 

（フリガナ）ロッコウ ジロウ 

代表取締役社長 六甲 次郎 

連絡先 078-331-○○○○ 

 

２ 委任する内容 

登山道沿いの民間トイレ整備事業補助金の受領に関する一切の権限 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 



 

（裏面） 

 

３ 振込先口座 

金融機関名 ○○ 銀行 ○○ 支店 

預金種目 ①．普通 ２．当座 ３．その他 

（           ） 
口座番号 ○○○○○○○ 

口座名義 株式会社○○○ 

（カナ） カ）○○○ 

※ 口座名義は、受任者と同一の名義であること。 

※ 振込先金融機関がゆうちょ銀行の場合、口座番号は下１桁を記載せず７桁を記載すること。 

 

  



 

様式第 7号（第 15条関係） 

 

財産処分承認申請書 

 

  令和８年 11月１日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 － 8570      

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

連絡先 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

令和年８年 10 月 20 日付 神経観第〇〇号 で交付決定（変更）のあった下記補助により取得

した財産について、次のとおり処分したいので、承認願いたく申請します。 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

処分する財産の内容 

(施設・設備名、数量) 

 

施設名：○○ 

数量：１ 

 

処分の方法 
補助金の目的に反した 

□使用 □譲渡 □交換 □貸付 □担保に供する □撤去 

処分の予定時期 

 

令和９年 3 月 

 

 

処分の理由 

 

 

 

譲渡することとなったため 

 

 

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

交付決定通知書（変更承認通知書）に記載

の日付・文書番号を記載してください。 

✔ 



 

 

参考様式（同意書） 

 

同意書 

 

 神戸 太郎  様 

（申請者名） 

 

私は、上記申請者に登山道沿いの民間トイレ整備事業補助事業にかかる申請及び当該補助事業

の遂行に関する一切の事項を委任するとともに、下記の所在に存する工事について、同意しま

す。 

 

記 

 

トイレの所在 

（地番） 
神戸市灘区六甲山町○○○－○○ 

 

令和８年９月 20日 

 

住所  （〒 650 - 8570 ） 

 

     神戸市中央区加納町６－５－○     

 

氏名   神戸 次郎           ○印   （自署又は記名押印） 

 

 

 建物の登記事項証明書の権利部（甲区）の住所と現住所が違いますが、本人に相違ありま

せん。 

 

  

申請者の氏名を記載してください。 

補助金交付申請書に記載のトイレの地

番を記載してください。 

自署でない場合は、押印し

てください。 

建物登記事項証明書の権利部（甲区）の住所と現

住所が異なる場合には、チェックしてください。 



 

参考様式（誓約書） 

（表面） 

 

誓約書 

 

神戸市長 宛 

 

私は、登山道沿いの民間トイレ整備事業補助金交付要綱第２条第１号に規定する所有者等であ

ること及び以下の内容について宣誓します。 

私は、補助事業者として、当該補助事業を遂行します。また、権利等の争い及び工事により問

題等が生じた際は、私の責任において解決し、神戸市には一切迷惑をかけないことを誓約します。 

 

トイレの所在 

（地番） 
神戸市灘区六甲山町○○○－○○ 

 

 

令和８年 10月１日 

 

住所  （〒 650 - 8570 ） 

 

      神戸市中央区加納町６－５－１    

 

氏名    神戸 太郎          ○印   （自署又は記名押印） 

 

 

 

  

自署でない場合は、押印し

てください。 

補助金交付申請書に記載のトイレの地

番を記載してください。 



 

（裏面） 

 

＜宣誓事項＞ 

 

１ 相続人が申請する場合 

 私は上記トイレの所有者  神戸 三郎  の相続人（続柄： 子 ）です。また、上記トイ

レについて相続人複数の場合は、相続人全員からの同意を得ており、かつ、申請等の手続きに

関して一切権限を委任されています。 

添付書類：所有者との関係性を証する書類 所有者が死亡していることを証する書類 

 

２ 建物登記等の課税台帳で所有者が確認できない場合 

① 売買取得により建物移転登記をしていない場合 

□ 上記トイレは、別紙のとおり既に売買契約は成立し、引渡しも完了しています。 

添付書類：売買契約書および売買金額の支払いが確認できる書類 

 

② 未登記の建物で、申請者が土地所有者や借地権者の場合 

 土地所有者／□借地権者 である私が上記建物等の所有者であることを宣誓します。                        

 添付書類：土地登記事項証明書／□借地契約書／□その他疎明資料（            ） 

 

３ その他の事項 

① 建物の登記事項証明書と現在居住している住所に相違がある場合 

□ 建物の登記事項証明書の権利部(甲区)に記載された住所と現在居住している住所が違いま

すが、本人に相違ありません。 

 

② その他 誓約書（自由記載） 

□  

 

  

各項目について、該当するものにチェック

し、必要事項を記載してください。 
トイレの所有者から見た、申請者（相

続人）の関係性を記載してください。 



 

参考様式（業者選定理由書） 

 

業者選定理由書 

 

令和８年11月10日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

電話番号 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

私は、登山道沿いの民間トイレ整備事業補助事業の実施にあたり、下記理由により神戸市外の

事業者を選定いたしましたので提出します。 

 

記 

 

選定業者 

所在地 
〒     －       

 

名称 
 

 

連絡先  

選定理由 

（市内事業者への発注と

ならない理由） 

 

 

 

 

  

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 



 

参考様式（軽微な変更届） 

 

軽微な変更届 

 

令和８年11月10日 

神戸市長 宛 

住所 
〒 650 - 8570  

神戸市中央区加納町６－５－１ 

団体名 

（法人の場合） 
 

氏名 

（法人は役職・ 

代表者名） 

（フリガナ）コウベ タロウ 

神戸 太郎 

電話番号 078-331-8181 E メール taro_kobe@example.com 

 

 令和８年 10 月 20 日付 神経観第〇〇号 で交付決定（変更）のあった下記事業について、次

のとおり軽微な変更をしたいので、関係書類を添えて届け出ます。 

 

記 

 

補助制度の名称 登山道沿いの民間トイレ整備事業補助制度 

軽微な変更の概要 
・見積金額の変更（補助金額は変更しません） 

・申請者の住所の変更 

添付書類 ・見積書 

 

 

申請者が法人の場合のみ記載してく

ださい。（個人の場合は不要） 

交付決定通知書（変更のあった場合は交付決定変更通

知書）に記載の日付・文書番号を記載してください。 
補助金額に変更のない軽微な変更に

ついて記載してください。 

変更点に関連する資料を添付してく

ださい。 


