様式第１号（第６条関係）（初回の訓練の施設対象）
訓練・備蓄購入の実施前に提出



助成金交付申請書
（☑初回　☐２回目以降）
初回訓練の場合、初回にチェック。

令和　○年　7月　１日
神 戸 市 長　宛押印は不要です。メールでの提出でも構いません。

住　　所　神戸市東灘区〇〇町○番○号
法人名（または施設名） 特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　
最終的に助成金を受領する口座の名義人で申請をお願いいたします。

下記事業にかかる助成金の交付について、申請します。
例：口座名義「社福〇〇会」　　　　　　　　→申請者「社福〇〇会　理事長〇〇」
　　口座名義「特養〇〇ホーム」　　　　　　→申請者「特養〇〇ホーム　施設長〇〇」
　　口座名義「社福〇〇会　特養〇〇ホーム」→申請者「社福〇〇会　理事長〇〇」

記

	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業

	訓練実施施設名
（指定施設名）
	特別養護老人ホーム〇〇ホーム

	施設代表者名
	施設長　〇〇　〇〇

	施設所在地
	神戸市東灘区〇〇町○番○号

	訓練実施予定日
	令和　　○　年　　１月　　17 日確定していなければ、令和８年１月中などでも良い。「日」を二重線で消去し、「中」と記載。ただし後日、実施日を連絡すること。






	助成金申請額
	１００，０００円　　　　　

	算出の基礎
	別記　経費支出予定書のとおり


	添付書類
	・福祉避難所開設運営訓練計画書
・経費支出予算書


様式第１号（第６条関係）（２回目以降の訓練の施設対象）
訓練・備蓄購入の実施前に提出


2回目以降の訓練の場合、
2回目以降にチェック。

助成金交付申請書
（☐初回　☑２回目以降）

令和　○年　7月　１日
神 戸 市 長　宛押印は不要です。メールでの提出でも構いません。

住　　所　神戸市東灘区〇〇町○番○号
法人名（または施設名） 特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　
最終的に助成金を受領する口座の名義人で申請をお願いいたします。

下記事業にかかる助成金の交付について、申請します。
例：口座名義「社福〇〇会」　　　　　　　　→申請者「社福〇〇会　理事長〇〇」
　　口座名義「特養〇〇ホーム」　　　　　　→申請者「特養〇〇ホーム　施設長〇〇」
　　口座名義「社福〇〇会　特養〇〇ホーム」→申請者「社福〇〇会　理事長〇〇」

記

	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業

	訓練実施施設名
（指定施設名）
	特別養護老人ホーム〇〇ホーム

	施設代表者名
	施設長　〇〇　〇〇

	施設所在地
	神戸市東灘区〇〇町○番○号

	訓練実施予定日
	令和　　○　年　　１月　　17 日確定していなければ、令和８年１月中などでも良い。「日」を二重線で消去し、「中」と記載。ただし後日、実施日を連絡すること。






	助成金申請額
	５５，０００円　　　　　

	算出の基礎
	別記　経費支出予定書のとおり


	添付書類
	・福祉避難所開設運営訓練計画書
・経費支出予算書


（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施前に提出



別記
令和　○年　７月　１日

施 設 名　特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　

福祉避難所開設運営訓練計画書　

	訓練実施予定日
	令和　○年　１月 　17日
13 時 30 分頃　～　15 時 30 分頃

	災害想定
（訓練想定）
	神戸市○区で震度６弱の地震発生。神戸市より福祉避難所の開設要請に基づき、要援護者の受け入れを行う。

	主な訓練内容
	· 職員・関係者に福祉避難所の概要、訓練の流れなどを説明する。
· 事前に策定したプログラムに沿って、災害発生から福祉避難所開設・運営の流れを、施設職員が実際に動いて検証する。
（プログラム予定）
・災害発生後、速やかに施設職員の安全、入所者・通所
者の安全確認をする。
・電気・ガス・水道等のライフラインを確認する。
・神戸市からの福祉避難所開設要請を受け、開設準備を
　行う。
・ダンボールベッドを設置する。
・要援護者を受け入れる。
・災害備蓄食の準備をする。
· 訓練の講評を行う。


	主な訓練参加予定者
	施設職員約１５名、民生委員約５名、
防災福祉コミュニティ関係者約５名。
その他、要援護者役として施設利用者約２名に依頼予定。　



（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施前に提出


別記

経　費　支　出　予　算　書
　
	備蓄物資等品目
	個数
	所要見込額（税込）
	摘　　　要

	ダンボールベッド
	５
	　５０，０００　円　
	

	間仕切り
	２
	  ２０，０００　円　
	

	毛布
	５
	　  ６，０００　円　
	

	ランタン
	３
	　  ６，０００　円　
	

	備蓄食セット
	５
	１８，０００　円
	２０食入り×５セット

	
	
	　
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	計
	１００，０００　円　
	



　※　実績報告の際には、支出にかかる領収書（写し）の提出が必要となります。
　


様式第４号（第８条関係）（申請内容に変更があった場合のみ提出）
訓練・備蓄購入の実施前に提出



助成金交付決定内容変更承認申請書

令和　○年　12月　15日
神 戸 市 長　宛
住　　所　神戸市東灘区〇〇町○番○号
法人名（または施設名） 特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　

令和　○年　８月　１日付神福く第〇〇号をもって交付決定のあった下記事業について、次のとおり交付決定の内容を変更したいので、承認願いたく申請します。
記
	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業

	変更の理由
	新たな備蓄物資の購入に伴い、助成金申請額を増額するため。

	助成金申請額
	（　　　       　８０，０００　円）　　　　
　　　            １００，０００　円

	算出の基礎
	別記　経費支出予定書のとおり



	添付書類
	・福祉避難所開設運営訓練計画書（変更後）
・経費支出予定書（変更後）


（注）表中、変更前の金額は上段に（ ）書き、変更後の金額は下段に記入する。

別記（申請内容に変更があった場合のみ提出）
訓練・備蓄購入の実施前に提出



経　費　支　出　予　算　書

	備蓄物資等品目
	個数
	所要見込額（税込）
	摘　　　要

	ダンボールベッド
	５
	（　５０，０００　円）
　　５０，０００　円
	

	間仕切り
	２
	（　２０，０００　円）
　　２０，０００　円
	

	毛布
	５
	（　　５，０００　円）
　　　５，０００　円
	

	ランタン
	３
	（　　５，０００　円）
　　　５，０００　円
	

	備蓄食セット
	５
	（　　　　　　０　円）
　　２０，０００　円
	

	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	計
	（　８０，０００　円）
１００，０００　円
	


（注）	表中、変更前の金額は上段に（ ）書き、変更後の金額は下段に記入する。

　　　※　実績報告の際には、支出にかかる領収書（写し）の提出が必要となります。



様式第５号（第８条関係）（申請内容に変更があった場合のみ提出）
訓練・備蓄購入の実施前に提出



助成事業中止（廃止）承認申請書

令和　○年　12月　15日
神 戸 市 長　宛
住　　所　神戸市東灘区〇〇町○番○号
法人名（または施設名） 特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　

令和　○年　８月　１日付神福く第〇〇号をもって交付決定のあった下記事業について、次のとおり事業を中止（廃止）し、助成金の交付を辞退したいので、承認願いたく申請します。

記

	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業

	中止（廃止）の理由
	〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇





様式第８号（第９条関係）（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施後に提出



助成事業実績報告書

令和　○年　１月　25日
神 戸 市 長　宛
住　　所　神戸市東灘区〇〇町〇番〇号
法人名（または施設名） 特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　押印は不要です。メールでの提出でも構いません。


令和　○年　８月　１日付神福く第〇〇号で交付決定のあった下記事業について、その実績を報告します。
記

	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業


	訓練実施日
	　令和　○年　１月　１７日


	助成金の額
	   （　　　１００，０００　　　　　　　円）　　　
１００，０００　　　　　　　円　　　　

	添付書類
	・福祉避難所開設運営訓練実施報告書
・経費支出決算書及び領収書の写し


（注）交付決定内容を上段に（ ）書き、実績を下段に記入する。手引きでは、施設(法人)より『「助成金実績報告書」等の提出』⇒市より『「助成金額確定通知書」の送付』⇒施設(法人)より『「助成金請求書」の提出』⇒市より助成金交付、という流れとなり、二度郵送またはメール送信することになりますが、
「助成金実績報告書」等の提出の際に「助成金請求書」を併せてご提出いただいても構いません。但し、「助成金請求書」の日付はブランクでご提出をお願いいたします。



別記（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施後に提出


令和　○年　１月　25日

施 設 名　特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　

福祉避難所開設運営訓練実施報告書　

	訓練実施日
	令和　○　年　１月 　17日
13　時 30 分頃　～　15 時 30 分頃

	訓練の概要
	（災害想定、主な訓練内容、訓練参加者、見学者数 等）

· 神戸市〇区で震度６弱の地震が発生した想定。
· 職員・関係者に福祉避難所の概要・訓練の流れを説明。
訓練プログラムに沿って、災害発生から福祉避難所開設・運営の流れを確認。
· 入所者・通所者の安全確認、ライフラインの確認、ダンボールベッドの設置、要援護者の受け入れ、災害備蓄食の提供などを行った。
· 訓練参加者15名


	訓練を実施して良かった点
（評価できる点）
	· 災害発生時の初動体制についてシミュレーションができたこと。
· 要援護者の受け入れの流れが理解できたこと。
· 職員の防災意識が高まったこと。

	訓練の反省点・改善点

	· 初めての訓練であったので、シナリオ通りの動きができなかったこと。
· ダンボールベッドを事前に組み立て確認をしていなかったため、組み立てに手間取ったこと。

	次年度以降の取り組み
	· 今回の訓練結果を踏まえ、施設として様々な災害に備えていくため、定期的に訓練を実施していく。


　
· 訓練当日の写真資料（ワード等に貼り付け）を添付してください。また、訓練におけるシナリオや施設職員用に作成した資料等あれば、添付してください。


別記（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施後に提出



経　費　支　出　決　算　書

	備蓄物資等品目
	個数
	決　算　額（税込）
	摘　　　要

	ダンボールベッド
	５
	　　５０，０００　円　
	

	間仕切り
	２
	２０，０００　円　
	

	毛布
	５
	　    ６，０００　円　
	

	ランタン
	３
	　　　６，５００　円　
	

	備蓄食セット
	５
	１８，０００　円
	２０食入り×５セット

	
	
	　
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	計
	  １００，５００　円
	



　　　※　上記支出にかかる領収書（写し）の提出が必要となります。



様式第10号（第11条関係）（全施設対象）
訓練・備蓄購入の実施後に提出



助成金請求書

	請 求 金 額
	１００，０００　　　　　円　

	助成事業の名称
	神戸市福祉避難所開設運営訓練事業



上記のとおり、助成金を交付されたく請求します。
令和　○年　　　月　　　日
神 戸 市 長　宛

住　　所　神戸市東灘区〇〇町〇番〇号
法人名（または施設名）　特別養護老人ホーム〇〇ホーム
代表者名　施設長　〇〇　〇〇　　　　　　　
押印は不要です。メールでの提出でも構いません。




・振込先口座
	金融機関名
		××××	銀行	　　　〇〇	支店

	預金種目
	１．普通	２．当座	その他（　　　　　　　）

	口座番号
	　１２３４５６

	口座名義（ｶﾀｶﾅ）
	　ﾄｸﾍﾞﾂﾖｳｺﾞﾛｳｼﾞﾝﾎｰﾑ〇〇ﾎｰﾑ　ｼｾﾂﾁｮｳ〇〇


（注）口座名義は、交付決定対象者（請求者）と同一の名義であること。
口座名義が異なる口座への振込となる場合は、受領委任状（様式第12号）を提出すること。

・ゆうちょ銀行へ振り込む場合は、振込用の店名、預金種目、口座番号(７桁)を記入してください。
・交付決定対象者が助成金の受取人でない場合は、様式第12号「受領委任状」を提出ください。
(例)交付決定対象者（請求者）が社会福祉法人で、払い込み先の口座名義が施設である場合など

様式第12号（交付決定対象者が助成金の受取人でない場合のみ提出）
（例：交付決定対象者（請求者）が社会福祉法人で、
払い込み先の口座名義が施設である場合など）
訓練・備蓄購入の実施後に提出



受領委任状

[bookmark: _GoBack]令和　○年　　月　　日
神 戸 市 長　宛受領委任状を使用する場合は、委任者・受任者ともに押印が必要となります。（請求書は押印不要）


（委任者）     住　　所　神戸市灘区△△町△番△号
法人名（または施設名） 社会福祉法人△△
代表者名　理事長　△△　△△　　　　　　　印

私は、下記１受任者を代理人と定め、下記２の助成金に係る下記３の金額の受領を委任
します。
記
１．受任者
	住　　　　所
	神戸市東灘区〇〇町〇番〇号
	印

	団 体 名
	特別養護老人ホーム〇〇ホーム
	

	代表者名
	施設長　〇〇　〇〇
	


２．助成事業の名称
神戸市福祉避難所開設運営訓練事業
３．受領委任する金額
金　　　１００，０００　　　　　円

４．振込先口座
	金融機関名
	×××　　	銀行	        ○○    支店

	預金種目
	１．普通	２．当座	その他（　　　　　　　）

	口座番号
	 １２３４５６

	口座名義（ｶﾀｶﾅ）
	ﾌｸ）△△ｶｲ　ﾄｸﾍﾞﾂﾖｳｺﾞﾛｳｼﾞﾝﾎｰﾑ〇〇ﾎｰﾑ　ｼｾﾂﾁｮｳ〇〇


・ゆうちょ銀行へ振り込む場合は、振込用の店名、預金種目、口座番号(７桁)を記入してください。

8
9
