
補助金等交付申請書のチェックリスト 

 

添付した書類について、チェックボックスに☑を記入してください。 

 

１．基本資料 

☑本人確認書類（代表者の免許証や保険証の写し等、代表者確認ができるもの） 

☑通帳の写し 

 ※様式第１号「補助金等交付申請書」について、口座名義と代表者の名義が異なる

場合は、様式第９号「受領委任状」も併せて提出 

☑内訳明細書（様式第２号） 

 ┗☑「常設ポンプ・井戸」以外のものは、様式第２－１、２－２号使用 

 ┗□「常設ポンプ・井戸」に関するものは、様式第２－３号を使用 

☑渇水対策計画書（様式第３号） 

 

２．補助事業の実施状況が分かる資料 

（１）共通事項 

☑位置図（内訳明細書（様式第２号）に沿って、各補助対象者が作成したもの） 

☑応急対策実施状況写真（応急対策実施日も記載すること） 

 

（２）以下、補助対象経費に応じて異なります。 

（令和 7 年度神戸市渇水応急対策支援事業補助金等交付要綱 別表１を参照してくだ

さい） 

①補助対象経費が調達費、工事費、借入費、委託費である場合 

   ☑経費の支払を証する資料（契約書、請求書または領収書等の写し） 

 

②補助対象経費が動力費の場合 

☑渇水が顕著になる前の期間（概ね 3 ヶ年の平均または過去１年）との差額が分か

る資料 

⇒様式第４号「動力費（電気代・燃料代）に関する確認シート」 

☑経費の支払を証明する資料で、農業用利用であることが分かるもの（検針票、請

求書または領収書等の写し） 

 

 

 

 

必要な添付書類について、すべて☑ができましたら、申請書を北・西農業振

興センターへ提出してください。 

 

（記載例） 



様式第１号 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

令和７年12月10日 

神 戸 市 長 宛 

住  所 神戸市中央区御幸通６－１－１２ 

団 体 名 神戸農会 

代表者名 神戸 太郎 

連絡先 （電話番号） 078-984-0373 （E-mail）tarou_kobe@ city.kobe.lg.jp 

 （振込先口座）   

金 融 機 関 名 神戸銀行 銀行 神戸 支店 

預 金 種 目 １．普通    ２．当座    その他（           ） 

口 座 番 号 ０１２３４５６ 

口 座 名 義 神戸農会 神戸 太郎 

（注口座名義は申請者と同一の名義であること。 

口座名義と申請者の名義が異なる場合は、受領委任状（様式第９号）を提出すること。 

 

下記補助金等の交付について、申請します。 

記 

補助事業等の名称 令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

目 的 及 び 内 容 

市内において記録的な少雨により農業用水の不足や農作物への

影響が懸念されていることから、干ばつ被害防止のための渇水応

急対策を実施する。 

補助事業の期間 
着手年月日 令和７ 年 ６ 月 27 日 

完了年月日 令和７ 年 ７ 月 10 日 

補 助 金 等 の 額 
 500,000円 

(様式第２号内訳明細書の「②補助金交付申請額」欄の合計を記載) 

算 出 の 基 礎 様式第２号内訳明細書のとおり 

添 付 書 類 

令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業補助金等交付要綱第５条

各号に定める書類 

令和７年６月 27 日から令和 7 年 10 月 10 日の

うち応急対策を行った期間を記入 

（工事期間や応急ポンプを購入した日等） 

各補助対象者が作成した「様式第２号」の 

「②補助金交付申請額」を合計し、記入 

（記載例） 

代表者の住所を記入 

代表者の氏名・連絡先を記入 

提出する日付を記入。12 月５日から１月９日までが申請期間 

口座名義が代表者と異なる場合は 

受領委任状「様式第 9 号」も提出 



（※）課税事業者とは… （１）基準期間（法人は前々事業年度、個人事業者は前々年）における課税売上高が 1,000 万円を超える場合 （２）（１）以外で税務署あて

「消費税課税事業者選択届出書」を提出している場合 （３）新設法人であり、資本又は出資の額が 1,000 万円を超える場合 

 （１）～（３）のいずれかに該当する者が「課税事業者」です。 

内訳明細書【常設ポンプ・井戸を除く】 

・常設ポンプ（固定・据え置き型のポンプ設備）・井戸に関するものは、本様式ではなく、「様式第２－３号」に記載して下さい。 

補助対象者 実施分類 調達費 工事費 借入費 

代表者ではな

く、対策を行

った方の氏

名・連絡先を

記入して下さ

い（市から内

容を直接確認

させてもらう

ことがありま

す） 

<氏名> 

神戸三郎 

 

 

 

<連絡先> 

078-984-

0372 

 

対象経費 ポンプ・発動発電機等の購入代金 ポンプ・水路・送水管等の工事代金 ポンプ・発動発電機・送水管等の借入費 

契約日等と、 

使用した日 or 期間 

購入日：9月 10 日  

使用した期間：10 月 1 日以降 
 

契約期間：10 月 1 日～10 月 30 日 

使用した期間：10 月 1 日以降 

具体的な内容 

（品名、仕様、数量、単価） 

自走式ウォーターポンプ（12Ｌ/

分、3,000 円）×100 基 

 

 神戸発電機（3.05kva 、最大出力

3500ｗ、600,000 円）×１基 

渇水への対応 

（当てはまる項目に☑） 

☑無効送水の削減（（例）漏水補修、かけ流しがないかの見回りなど） ☑節水による送水量の削減 

☑その他（廃止していたため池を活用し、用水を送水した）←実際に行った渇水対策の内容を記入 

①補助対象事業費 
 

300,000 円 

 

円 

 

200,000 円 

②補助金交付申請額 

※円単位未満は切り捨て 

上段の①補助対象事業費×0.85 

       255,000 円 

上段の①補助対象事業費×0.85 

         円 

上段の①補助対象事業費×0.85 

         170,000 円 

補助金交付決定額 

【※神戸市記入欄】 
円 円 円 

添付書類を確認☑ 
☑位置図 ☑写真  

☑契約書、請求書または領収書等の写し 

☑位置図 ☑写真  

☑契約書、請求書または領収書等の写し 

☑位置図 ☑写真  

☑契約書、請求書または領収書等の写し 

補助対象者は課税事業者ですか☑

（※） 

□課税事業者です   ☑課税事業者ではありません 

→「課税事業者」の場合、「①補助対象事業費」は消費税及び地方消費税を除いて記載して下さい 

 

 

様式第２－１号 

実際に買ったもののサイズや数、 
値段などが分かるように記入 
欄内に記入しきれない場合は、 
別紙と記載し分かる資料を 
添付することも可 

渇水対策に要した額を記入 

補助金の額（渇水対策に 
要した額×0.85）を記入 

契約期間 30 日のうち補助対象期間は
10 日間のみのため 10/30 を乗じる 

（記載例） 



（※）課税事業者とは… （１）基準期間（法人は前々事業年度、個人事業者は前々年）における課税売上高が 1,000 万円を超える場合 （２）（１）以外で税務署あて

「消費税課税事業者選択届出書」を提出している場合 （３）新設法人であり、資本又は出資の額が 1,000 万円を超える場合 

 （１）～（３）のいずれかに該当する者が「課税事業者」です。 

（様式第 4-1 号を作成し、転記） 

内訳明細書【常設ポンプ・井戸を除く】 

・常設ポンプ（固定・据え置き型のポンプ設備）・井戸に関するものは、本様式ではなく、「様式第２－３号」に記載して下さい。 

・「動力費」を申請するものの内、経費の支払を証明する資料が３ヶ年分存在しない場合は、「様式第２－３号」に記載して下さい。 

補助対象者 実施分類 動力費 委託費 

代表者ではな

く、対策を行

った方の氏

名・連絡先を

記入して下さ

い（市から内

容を直接確認

させてもらう

ことがありま

す） 

<氏名> 

神戸三郎 

 

 

 

<連絡先> 

078-984-

0372 

対象経費 ポンプの動力費（電気代・燃料代） 取水・給水・番水等のための委託費 

契約日等と、 

使用した日 or 期間 
  

具体的な内容 

（品名、仕様、数量、単価） 

  

渇水への対応 

（当てはまる項目に☑） 

□無効送水の削減（（例）漏水補修、かけ流しがないかの見回りなど） □節水による送水量の削減 

□その他（                                      ） 

①補助対象事業費              円                円 

②補助金交付申請額 

※円単位未満は切り捨て 

上段の①補助対象事業費×0.85 

               円 

上段の①補助対象事業費×0.85 

               円 

補助金交付決定額 

【※神戸市記入欄】 
               円              円 

添付書類を確認☑ 

□位置図 □写真 

□様式第４号「動力費（電気代・燃料代）に関する

確認シート」 

□位置図 □写真  

□契約書、請求書または領収書等の写し 

補助対象者は課税事業者ですか☑

（※） 

□課税事業者です   □課税事業者ではありません 

→「課税事業者」の場合、「①補助対象事業費」は消費税及び地方消費税を除いて記載して下さい 

 

様式第２－２号 （記載例） 

【注意】 
常設ポンプや井⼾の動⼒費の場合と、 
過去 1 年分の電気代・燃料代しか分からな
い場合は、様式２−３号に記載する 

様式４−１号により算出する 



（※）課税事業者とは… （１）基準期間（法人は前々事業年度、個人事業者は前々年）における課税売上高が 1,000 万円を超える場合 （２）（１）以外で税務署あて

「消費税課税事業者選択届出書」を提出している場合 （３）新設法人であり、資本又は出資の額が 1,000 万円を超える場合 

 （１）～（３）のいずれかに該当する者が「課税事業者」です。 

（様式第 4-1 号を作成し、転記） 

内訳明細書【常設ポンプ・井戸】 

・常設ポンプ（固定・据え置き型のポンプ設備）・井戸に関するものを、この「様式第２－３号」に記載して下さい。 

・「動力費」の申請について、過去１年分との差額を補助対象経費とする場合は、応急ポンプにかかるものであっても、この様式に記載して下さい。 

補助対象者 実施分類 工事費 動力費 

代表者ではな

く、対策を行

った方の氏

名・連絡先を

記入して下さ

い（市から内

容を直接確認

させてもらう

ことがありま

す） 

<氏名> 

神戸三郎 

 

 

 

 

<連絡先> 

078-984-

0372 

対象経費 常設ポンプ・井戸の工事代金 常設ポンプの動力費（電気代・燃料代） 

契約日等と、 

使用した日 or 期間 
使用した期間：10 月 1 日～10 月 10 日  

具体的な内容 

（品名、仕様、数量、単価） 

関西電力 農事用電力 50,000kw、682,000 円/31

日 

 

渇水への対応 

（当てはまる項目に☑） 

□無効送水の削減（（例）漏水補修、かけ流しがなかの見回りなど） ☑節水による送水量の削減 

☑その他（廃止していたため池を活用し、用水を送水した）←実際に行った渇水対策の内容を記入  

①補助対象事業費               190,000 円               円 

②補助金交付申請額 

※円単位未満は切り捨て 

上段の①補助対象事業費×0.4 

              76,000 円 

上段の①補助対象事業費×0.4 

              円 

補助金交付決定額 

【※神戸市記入欄】 
              円                円 

添付書類を確認☑ 
☑位置図 ☑写真  

☑契約書、請求書または領収書等の写し 

□位置図 □写真 

□検針票、請求書または領収書等の写し（農業用利用

であることが分かるもの）  

□渇水が顕著になる前の期間との差額が分かる資料 

補助対象者は課税事業者ですか☑

（※） 

□課税事業者です   ☑課税事業者ではありません 

→「課税事業者」の場合、「①補助対象事業費」は消費税及び地方消費税を除いて記載して下さい 

 

様式第２－３号 

様式第４−１号より算出した金額を記

補助金の額（渇水対策に要した額×0.4）を記入 

（記載例） 



様式第３号 

令和７年11月20日 

 

渇水対策計画書 

 

神戸市長 宛て 

神戸農会 神戸 三郎    

令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業補助金等交付要綱第５条に基づき、中央区御幸

通 神戸農会における渇水対策計画を下記のとおり定めます。 

 

 

記 

 

今後、市内において記録的な少雨により農業用水の不足や農作物への影響が懸念され

た場合、干ばつ被害防止のため、以下に掲げる渇水対策を実施予定である。 

 

☑無効送水の削減（（例）漏水補修、かけ流しが無いかの見回りなど） 

 

 

☑節水による送水量の削減 

 

 

☑その他 

  

 ・例：事前にため池に貯水しておく。 

 

 

 

 

※該当するものについて複数選択可 

提出する日付を記入 

作成者（申請者や補助対象者）を記載 

 

複数☑可。今後の予定に該当するものに☑ 

↑水を目的地に送ったものの、漏水や送りすぎなどにより使われていない水のこと 

 ↑例えば、ため池等の取水制限など 

（記載例） 



 

・平成 28 年度～令和 6 年度のうち 3ヶ年分の金額を記入して下さい。 

・経費の支払を証明する資料が３カ年分存在せず、過去１年分との差額を補助対象経費とする場合や常設ポンプの場合は、1 年分の金額を記入

して下さい。 

・いずれの場合も経費の支払を証明する資料の写しを様式第 4-2 号に添付して下さい。 

・期間は、令和 7 年度の応急対策期間と同じ期間として下さい。 

補助対象者 年度 期間 金額 

経費の支払を証する資料 

（検針票、請求書または領収書等の写し） 

（完了したら☑） 

代表者ではな

く、対策を行っ

た方の氏名・連

絡先を記入して

下さい（市から

内容を直接確認

させてもらうこ

とがあります） 

 

<氏名> 

神戸三郎 

 

 

 

<連絡先> 

078-984-0372 

 

①令和７年度 

□6/27～6/30 

□7/1～7/31 

□8/1～8/31 

□9/1～9/30 

☑10/1～10/10 

※該当する期間に☑ 

計     220,000 円 
☑令和７年度分の、経費の支払を証する資料を様式第 4

－2 号へ貼付しました 

②     28 年度 

※令和 7年度の応急対

策期間と同一期間であ

ること 

30,000 円 
□（１）3 ヶ年分の経費の支払を証する資料を様式第 4-

2 号へ貼付しました 

☑（２）1年分の経費の支払を証する資料を様式第 4-2 号

へ貼付しました 

□（３）常設ポンプの動力費であるため 1 年分の経費の

支払を証する資料を様式第 4-2 号へ貼付しました 

③      年度 円 

④      年度 円 

⑤ 上記②～④の平均 30,000 円 □ 円単位未満は切り捨てしました 

令和７年度と過去平均との差額 

（①－⑤） 
190,000 円 

（１）に☑した場合 

→様式第 2－2 号の「動力費」欄の「①補助対象事業

費」へ金額を転記 

（２）（３）に☑した場合 

→様式第 2－3 号の「動力費」欄の「①補助対象事業

費」へ金額を転記 

平成 

令和 

平成 

令和 

平成 

令和 

様式第４-１号 【記入例】 

10 月の場合、契約期間 31 日のうち補助対象期間は 10 日間であるため 10/30 を乗じる 



動力費（電気代・燃料代）に関する確認シート 

【経費の支払を証する資料】を貼付用 

様式第４-２号 

の り し ろ 

経費の支払を証明する資料で、農業用利用であること

が分かるもの（検針票、請求書または領収書等の写し

など）を貼付してください 



様式第５号 

 

補助金等交付決定通知書 

 

（ 公 印 省 略 ） 

神経農計第     号 

令和  年  月  日 

 

（申請者名）   様 

神 戸 市 長 

 

令和  年  月  日付で申請のあった下記事業については，次のとおり交付することに

決定したので通知します。 

 

記 

 

補助事業等の名称 令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

補助金等の交付対象事業 

及びその内容等 
 

補助金等の額  円 

交付の条件 

・「神戸市補助金等の交付に関する規則」及び「令和7年度神戸

市渇水応急対策支援事業補助金等交付要綱」を遵守するこ

と。 

・補助金等交付申請の内容を取り下げる場合は、本交付決定通

知を受けた日から起算して３日以内に「補助金交付申請取

り下げ届出書」（様式第7号）を提出すること。 

 

市が必要に応じて作成する資料 

（記載例） 



様式第６号 

 

補助金等不交付決定通知書 

 

（ 公 印 省 略 ） 

神経農計第     号 

令和  年  月  日 

 

（申請者名）   様 

 

神 戸 市 長 

 

令和  年  月  日付で申請のあった事業については、下記の理由により不交付とする

ことに決定したので通知します。 

 

記 

 

１ 補助申請事業等の名称 

 令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

 

２ 不交付とした理由 

  

市が必要に応じて作成する資料 

（記載例） 



様式第７号 

 

令和８年１月12日 

 

神戸市長 宛 

神戸農会 神戸 太郎    

 

補助金等交付申請取り下げ届出書 

 

 

令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業補助金等交付要綱第７条に基づき、下記のとおり補助

事業の申請を取り下げます。 

 

 

記 

１．交付決定番号 

神経農計第 111 号 

 

 

 

２．取り下げの理由 

・ポンプを購入したものの償却期間を経ず、売却することとなったため。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※市から補助金等交付決定通知書を受けたものの、 

諸事情により補助金交付申請を取り下げたい場合にのみ提出 

提出する日付を記入 

各団体と代表者氏名を記入 

↑市が作成する「補助金等交付決定通知書」の右上に記載された番号を記載する。 

（記載例） 



様式第８号 

 

補 助 金 等 請 求 書 

 

  令和８年１月15日 

 

請 求 金 額 500,000 円 

補助事業等の名称 令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

 

上記のとおり，補助金等を交付されたく請求します。 

 

神 戸 市 長 宛 

住  所 神戸市中央区御幸通６－１－１２ 

団 体 名 神戸農会 

代表者名 神戸 太郎 

 

・振込先口座 

金 融 機 関 名 神戸銀行 銀行 神戸 支店 

預 金 種 目 １．普通    ２．当座    その他（           ） 

口 座 番 号 ０１２３４５６ 

口 座 名 義 神戸農会 神戸 太郎 

（注）口座名義は、申請者と同一の名義であること。 

口座名義と申請者の名義が異なる場合は，補助金等受領委任状（様式第９号）を 

提出すること。  

※補助金等交付申請書に、口座情報を記載した場合は、提出不要 

提出する日付を記入 

市が作成した補助金等交付決定通知書の「補助金の額」を記載 

代表者の住所を記入 

代表者の氏名を記入 

（記載例） 



様式第９号 

 

受 領 委 任 状 

 

令和７年12月10日 

神 戸 市 長 宛 

（委任者） 

住  所 神戸市中央区御幸通６－１－１２ 

○印  団 体 名 神戸農会 

代表者名 神戸 太郎 

私は，下記１受任者を代理人と定め、下記２の補助金等に係る下記３の金額の受領を委任 

します。 

記 

１．受任者 

住  所 神戸市中央区加納町６丁目５－１ 

○印  団 体 名 神戸水利組合 

氏名 神戸 三郎 

２．補助事業等の名称 

令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

 

３．受領委任する金額 

金  円 

４．振込先口座 

金 融 機 関 名 神戸銀行 銀行 神戸北 支店 

預 金 種 目 １．普通    ２．当座    その他（           ） 

口 座 番 号 ０９８７６５４ 

口 座 名 義 神戸 二郎 

※受任者名と一致している口座名義を記入すること 

 

 

 

提出する日付を記入 

※様式第 1 号「補助金等交付申請書」において、

口座名義と代表者の名義が異なる場合にのみ提出 

代表者の住所を記入 

代表者の氏名を記入 

（会計等の）受取口座の名義人を記入 

金額は空欄で提出 

（記載例） 



様式第10号 

 

補助金等交付決定取消通知書 

 

（ 公 印 省 略 ） 

神経農計第     号 

令和  年  月  日 

 

（申請者名）   様 

 

神 戸 市 長 

 

令和  年  月  日付  第   号で交付決定した下記事業については，次のとおり

交付決定を取消したので通知します。 

 

記 

 

補助事業等の名称 令和7年度神戸市渇水応急対策支援事業 

補助金等の額  円 

取消しの理由  

 

 

市が必要に応じて作成する資料 

（記載例） 



 

（作成例）応急ポンプによる取水（河川→水路）

応急
ポンプ

田
田

田 田

用水補給先の田の所在地
〇区〇町字〇〇111-1番地他

水路へ供給
〇
〇
川

水路の名称：（名称があればで
　　　　　　　構いません）
水路の所在地：〇区〇町字〇〇
　　　　　　　〇番地先
水路の延長：約〇ｍ
水路の構造：コンクリート

河川から取水

※※地図作成にあたってのお願い事項※※
■取水源から用水の供給先までが分かるように記入して下さい。
■ため池、水路、田など、用水の補給先については、所在地を大字までご記入下さい。（可能であれば番地までご記入下さい）

田

田

水路から田へ
用水供給

【位置図の作成例】

 

田 田

田田

用水補給先の田の所在地は
〇区〇町字〇〇　〇番地先

水路から田へ
用水供給

〇
〇
川

※※地図作成にあたってのお願い事項※※
■取水源から用水の供給先までが分かるように記入して下さい。
■ため池、水路、田など、用水の補給先については、所在地を大字までご記入下さい。（可能であれば番地までご記入下さい）

河川から取水

実施内容：水路の新設（または改修）
水路の名称：（名称があればで構いません）
水路の所在地：〇区〇町字〇〇 〇〇番地先
【新設の場合】水路の延長：約〇ｍ
【改修の場合】水路の延長：約〇m（うち改修〇m）
水路の構造：コンクリート

（作成例）水路の新設または改修



 

〇
〇
川

※※地図作成にあたってのお願い事項※※
■取水源から用水の供給先までが分かるように記入して下さい。
■常設ポンプの所在地を大字までご記入下さい。（可能であれば番地までご記入下さい）
■受益範囲をご記入下さい。所在地について大字までご記入下さい（可能であれば番地までご記入下さい）

用水補給先の田の所在地
〇区〇町字〇〇　〇番地先

河川からポンプアップ

ポンプ設備の名称：〇〇ポンプ
ため池の所在地：〇区〇町字〇〇
　　　　　　　　〇番地先
ポンプの総口径：約〇ｍｍ
ポンプの用水量：約〇ｍ3/ｓ

パイプラインによる取水

受益範囲

田

（作成例）常設ポンプの動力費

令和７年10月１日～10月10日

【実施状況写真例】

渇水対策を実施した日付を記入

※なければ購入した商品や使用したポンプ等の写真に
　日付を記入してください。


