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神戸市建設局道路計画課＊０  

令和 5 年 5 月 

  

■神戸市公共駐車場指定管理者標準事務処理要領の取扱いについて 

 

本要領は使用料金を前提に記載し ています。 今回の公募で、 神戸市のルール変更や指定管理者の業

務改善提案による見直し に基づき 、 指定管理協定の締結時に甲乙協議のう え、 改訂する予定です。  

現時点で、 下線＊印を附し た箇所について、 下記のと おり 変更予定です。  

 

＊０  駅前魅力創造課に変更し ます。  

＊１  神戸市駐車場条例に変更し ます。  

＊２  １ ０ 営業日に変更し ます。  

＊３  令和 8 年度以降、 運営業務は駐輪場の指定管理者が行う こ と と し ます。  

＊４  ３ ０ 万円に変更し ます。  

＊５  事業者が執行する修繕費は、 原則１ 件あたり ２ ５ ０ 万円未満と し ます。  

資料４  
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神戸市公共駐車場指定管理者標準事務処理要領 

 

第 1 章 総則 

（ 目的）  

第 1 条 こ の要領は、 神戸市が設置する駐車場において、 指定管理者が行う 駐車場運営及び施設設備の

維持管理について、 神戸市立路外駐車場条例（ 昭和 42 年 3 月条例第 53 号） 又は道路法第 24 条の２

第１ 項の規定に基づき駐車料金を徴収する自動車駐車場に関する条例（ 平成 5 年 10 月条例第 30 号）

（ 以下「 条例」 と いう 。） ＊１ に定めるも ののほか、 その標準的仕様を定めるも のである。  

（ 勤務心得）  

第２ 条 指定管理者は、 次の点に留意し 、 迅速かつ正確にその事務を処理するよう 努めなければなら な

い。  

( 1)  利用者と の応対は、 常に親切、 丁寧に行う よう 心掛けるこ と  

( 2)  駐車料金は領収書と 引き換えに受け取るこ と  

( 3)  料金収受の際は、 計算誤り のないよう 注意するこ と  

( 4)  つり 銭を渡すと きは、 必ず金額を告げたう えで手渡すこ と  

( 5)  勤務にあたっ ては、 服装を整え、 明るい態度で利用者に接するこ と  

( 6)  駐車場内及び駐車場周辺の清掃に心掛け、 清潔な環境を維持するこ と  

( 7)  駐車場施設設備の状況の点検を確実に行い、 施設設備の正常運転及び利用者の安全確保に心掛

けるこ と  

２  指定管理者は、 定期的に応対研修、 マナー研修等を実施し 、 係員の資質向上を図るも のと する。  

（ 満車時の駐車誘導）  

第３ 条 満車時においては、 入口チェ ッ ク ブース、 出口料金所及び場内巡回係員相互の連絡を 密にし 、

円滑で効率よい回転を図るよう 努めなければなら ない。 また、 必要に応じ て案内誘導の係員を配置す

るも のと する。  

 

第２ 章 実務 

（ 駐車券の交付）  

第４ 条 駐車券は入場するすべての自動車に対し て交付し なければなら ない。 ただし 、 定期駐車券及び

公用駐車券等は除く 。  

２  駐車券の自動発行機の故障（ 自動発行機によら ず駐車券を発行する自動二輪車を 除く 。） により 駐

車券が発行できない場合は、 手動に切り 替え発行するも のと する。 その場合においても 入庫時間を記

すタ イ ムスタ ンプを刻印のう え交付するも のと する。  

３  前項の規定による駐車券に刻印し た入庫時間については原則と し て訂正し てはなら ないも のと し 、

やむを得ず前項の訂正が必要な場合は理由を記載し 、 取扱者及び責任者の認印を押印するこ と 。  

（ 料金計算）  

第５ 条 駐車料金の計算方法は、 条例の規定による。  

（ １ ～２ 分超過の場合の取扱）  

第６ 条 単位時間を１ 分超過し た場合においても 、 原則と し て条例に基づき 駐車料金を徴収するも のと

する。 ただし 、 出庫時における場内での大幅な渋滞等、 指定管理者がやむを得ないと 認める場合はそ

の限り ではない。  
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（ 駐車料金の徴収）  

第７ 条 駐車料金徴収は、 原則と し て自動精算機により 行う も のと する。 但し 、 定期駐車券及び回数駐

車券等の販売、 自動発行機によら ず駐車券を発行する自動二輪車の駐車料金、 自動精算機が故障し た

場合における駐車料金の徴収等やむを得ないと 認めら れる場合においては、 キャ ッ シュ レジスタ ー或

いは手集金の方法により 駐車料金を徴収する。  

２  キャ ッ シュ レジスタ ーにキャ ンセル（ 取消し ） ボタ ンがある場合、「 キャ ンセル操作実施記録簿」 を

作成し 保管するこ と 。 キャ ンセル操作を実施し た際は必ず記録簿に記載するこ と 。  

３  精算機及び窓口にてキャ ッ シュ レス決済対応を行う こ と と する。  

４  神戸市の各部署と 駐車料金及び徴収に関する協議を行っ た場合は、 神戸市の指示に従う こ と と する。 

５  第２ 項に規定する駐車料金の徴収について， 窓口でのキャ ッ シュレス決済については、 神戸市が調 

達する端末を使用するこ と と する。 支払われた使用料の収納については， 甲契約の事業者から 神戸市 

の口座に直接入金さ れる。 ただし ， 徴収額及び内訳については月末で集計し ， 速やかに神戸市に報告 

するこ と と する。 なお， 決済手数料は神戸市が負担するも のと する。  

（ 領収書の発行）  

第８ 条 駐車料金の収受に際し ては必ず指定管理者名（ 共同事業体の場合は共同事業体名義） の領収書

を発行し なければなら ない。 ただし 、 自動精算機及びキャ ッ シュ レジスタ ーにより 領収書を発行する

場合については指定管理者名の記載を省略するこ と ができる。  

（ 各種駐車券）  

第９ 条 神戸市が発行する業務用定期券又は身体障害者用の長時間駐車承認願（ 又は長時間駐車券） を

携帯する自動車（ 自動二輪車を除く ） 等、 条例に規定さ れる自動車については、 駐車料金を徴収し な

いも のと する。  

２  条例の規定に基づき福祉駐車券を携帯する自動車（ 自動二輪車を除く ） については、 当該自動車が

入庫し てから 最初の３ 時間までの駐車料金は徴収し ない。  

（ 外交官車両に対する取扱い）  

第 10 条 外交官車両については、 原則と し て駐車料金を徴収し ない。  

（ 駐車料金を徴収し ない自動車に対する取扱い）  

第 11 条 第９ 条及び第 10 条に規定する駐車料金を徴収し ない自動車が駐車場を利用し た場合、「 公用

駐車券等利用簿」に利用者名及び利用目的を記載のう え、取扱者印を押印し なければなら ない。また、

第９ 条第 1 項に規定する身体障害者用の長時間駐車承認願（ 又は長時間駐車券） を提示し た者につい

ては、 当該承認願（ 又は当該駐車券） に駐車場承認印を押印するも のと する。 ただし 、 第９ 条第１ 項

に規定する業務用定期券及び第９ 条第２ 項に規定する福祉駐車券を携帯する自動車については、 当該

取扱を省略するこ と ができ る。  

（ 駐車券の紛失）  

第 12 条 第４ 条の規定により 発行する駐車券紛失の申出があっ た場合においては、 駐車券紛失届兼出

車願を提出さ せ、 当該駐車券紛失届兼出車願に記さ れた入庫時間に基づいて計算し 、 駐車料金を徴収

するも のと する。  

（ 駐車料金過不足の処理）  

第 13 条 駐車料金の収受に際し 過不足を生じ た場合は、 その旨を業務日報により 報告し 、 利用者に対

し て調査を行い、 当該過不足の生じ た駐車料金の追徴又は還付をし なければなら ない。  
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（ 定期駐車券の発行）  

第 14 条 各駐車場における定期駐車券の発行限度枚数については、 指定管理者と 神戸市が協議の上、

定める。  

２  定期駐車券の発売は原則と し て次に定めると こ ろにより 行う 。  

( 1)  申込受付及び発売期間 

各月 25 日から 29 日まで（ 但し 、 ２ 月については 23 日から 27 日まで）  

( 2)  発売方法 

定期駐車券購入申込書により 申込を受付け、 その都度、 発売する。  

ただし 、 新規購入者については継続購入者の更新枚数が前項に規定する発売限度枚数を下回る

場合に限り 、 その残余枚数について定期駐車券購入申込書により 申込を受け付け発売する。  

３  新規で定期駐車券を発行すると き 、 又は車両変更等を行う 場合は、 定期駐車券購入申込書または車     

両変更届等の提出に加え、 自動車運転免許証及び当該車両の自動車検査証等の写し を提出いただく も   

のと する。  

４  定期駐車券を購入し たも のから 証明書の申請があっ たと きは、 定期駐車券販売証明書を発行するも   

のと する。  

（ 定期駐車券の解約等）  

第 15 条 有効期間前に定期駐車券の解約の申出があっ たと き は、 当該定期駐車券を回収の上、 徴収済

の料金を返還する。 ただし 、 有効期間中に解約の申出があっ た場合については、 理由の如何を問わず

徴収済の料金は返還し ないも のと する。  

（ 定期駐車券の紛失時の取扱い等）  

第16条 定期券の滅失又は紛失による再発行の申出があっ たと きは、 定期駐車券再交付願及び誓約書

を提出さ せ、 再発行日を開始日と する定期駐車券を再発行するも のと する。  

２  再発行については、 １ 個人につき 年１ 回までと する。  

３  紛失し た定期駐車券が不正利用さ れないよう に、 精算機等にて使用停止処理を行う こ と と する。  

（ 定期駐車券の不正使用）  

第 17 条 不正に使用さ れた定期駐車券を発見し たと きは、 その定期駐車券を回収し 、 使用者の住所、

氏名及び車両番号を業務日報により 報告するこ と 。  

（ 車庫証明願）  

第 18 条 駐車場（ 予め神戸市と 指定管理者が協議の上指定し た駐車場を除く 。） においては、 自動車の

保管場所の確保等に関する法律に基づく 自動車保管場所使用承諾証明書の発行は行っ てはなら ない。 

（ 事業計画・ 収支計画）  

第 19 条 指定管理者は、 前年度の３ 月末までに次年度の事業計画書・ 収支計画書を提出し 、 神戸市の

承認を得るこ と と する。 その際、 次の事項を必須記載事項と する。  

（ １ ） 駐車場事業全体の事業計画及び全体収支計画 

（ ２ ） 施設管理業務に関する年間工程表（ 当該年度の月ごと 及び業務内容ごと の工程表）  

（ ３ ） 公募時に提案し た自主事業に関する実施手段、 スケジュ ール及び収支計画 

（ 業務報告）  

第 20 条 駐車場管理運営に関し 、 次の各号に掲げる報告書を作成し て神戸市に提出するも のと し 、 記

載内容・ 書式・ 提出方法については、 あら かじ め神戸市の指示に従う も のと する。  

( 1)  業務日報及び業務月報 

ア 原則と し て業務日報には、 日々の入出庫台数（ 自動二輪車含む） 及びその内訳と なる駐車券種
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別利用台数（ 普通、 定期駐車券、 回数駐車券、 プリ ペイド カ ード 、 障害者駐車券、 業務用等）、 並

びに収入金額（ 自動二輪車含む） 及びその内訳と なる金額・ 件数（ 普通、 定期駐車券、 回数駐車

券、 プリ ペイド カード 等） について記載するほか、 事故、 施設設備の故障その他の特異事項を記

載するも のと する。 また、 回数駐車券及びプリ ペイ ド カード の回収（ 利用） 金額も 記載するも の

と する。  

イ  業務月報は、 上記の業務日報を合綴し て月集計し た総括表を添付し て作成し 、 翌月の 10 日＊２

までに提出するも のと する。 但し 、 予め神戸市と 協議し た場合においては、 業務日報の添付を省

略するこ と ができる。 こ の場合においても 当該業務の年度が終了し てから ５ 年間は、 業務日報を

確実に保管し なければなら ない。  

  また、 業務月報の提出と 併せて、 長期駐車車両（ 承認を得ずに連続し て７ 日間を超えて駐車し

ている車両） の一覧表を提出するも のと する。 長期駐車車両が無い場合も 、 現状報告のため提出

するも のと する。  

 ウ 窓口にてキャ ッ シュ レ ス決済により 支払われた使用料の徴収額及び内訳については月末で集計

し 、 速やかに神戸市に報告するこ と と する。 詳細については神戸市の指示に従う こ と と する。  

( 2)  年間事業報告書 

毎年度終了後、 駐車場の運営（ 利用実績、 駐車料金収入実績、 施設設備に関する維持管理及び修

繕実績及び経費、 駐車場管理に係る経費の収支決算、 自主事業に関する実施実績及び収支決算等）

について記載し た年間事業報告書を作成し 、 4 月 15 日までに提出するも のと する。 ただし 、 期限ま

でに提出できない場合は、 神戸市と 協議するこ と 。  

( 3)  随時報告 

調査照会等、 神戸市から 指示する事項について回答、 報告するこ と 。  

（ 押印手続きの省略）  

第 21 条 駐車場利用者に提出を求める書類について、 押印は省略するこ と と する。  
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第３ 章 防犯及び事故 

（ 長期駐車車両の取扱い）  

第22条 駐車場において、放置車両、長期駐車車両（ 承認を得ずに連続し て７ 日以上駐車し ている車両）

が認めら れる場合は、 所轄警察署及び陸運事務所に対し て、 盗難届の有無についての照会及び車両照

会を実施する。  

２  前項の照会の結果、 使用者・ 所有者の判明し た車両については（ 自動二輪車については、 神戸市に

公用照会を依頼し 、 使用者・ 所有者が判明し た後） 、 速やかに、 出庫催告書を送付する等、 車両の出

庫指示と 料金徴収を行う こ と 。 また、 直ちに出庫できない理由があると 認めら れると きは利用者に出

庫の予定（ 入庫から １ ヶ 月以内を期限と する） を確認するこ と 。  

３  入庫から １ ヶ 月以内に出庫さ れない場合、 相手方と 連絡がつかない場合及び当該車両が盗難車であ

ると 判明し た場合は、 早急（ 入庫から １ ヶ 月以内） に神戸市に報告するこ と 。  

 

 

 

 

⾧期駐車車両対応フ ロー図

入庫から の

日数

（ 目安）

７ 日

8日

10日

15日

↓ ↓

↓ ↓
期限までに出庫

期限までに

出庫し ない場合

↓
30日神戸市に報告（ 神戸市が訴訟手続き等に着手）

盗難届照会

↓

催告書の返戻等、 本人に連絡がつかなかっ た場合

催告書送付（ 期限(送付日から ２ 週間)を決めて出庫依頼）

車両登録事項照会　 ※自動二輪車においては神戸市にて公用照会

↓

毎日24時（ または営業終了時） に駐車車両を 確認・ 記録

承認を 得ずに7日以上駐車し ているこ と を 確認

本人に連絡が付く 場合

盗難車の場合盗難車でない場合
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（ 防犯）  

第23条 指定管理者は、 次の各号に掲げる事項に注意し 駐車場内を定期的に巡視するも のと する。  

( 1)  挙動不審者 

( 2)  施設・ 設備の異常 

( 3)  自動車の損傷 

( 4)  自動車及び自動車部品の盗難 

( 5)  火気、 漏電、 異臭等 

( 6)  不適正駐車 

( 7)  長期駐車車両（ 承認を得ずに連続し て７ 日以上駐車し ている車両）  

２  前項第１ 号に掲げる挙動不審者を発見し たと きは、 その入場理由を問い質し 、 駐車場利用者でない

こ と が判明し た場合は直ちに退去を求めるも のと する。  

３  第１ 項第２ 号及び第５ 号に掲げる異常を発見し たと きは、 危険を防止するために速やかに復旧措置、

或いは応急措置を講じ るも のと する。 また、 利用者に事故が発生する恐れがある場合は、 当該箇所へ

注意喚起の表示を行う 、 或いは立ち入り を制限する等の措置を講じ るも のと する。  

４  第１ 項第３ 号及び第４ 号に該当する犯罪がまさ に行われよう と するのを認めたと きは、 その場に居

合わせた者及びその関係者に必要な警告を発し てその行為を制止し 、 警察官に対し て速やかに連絡す

るも のと する。  

５  第１ 項第６ 号に該当する車両を発見し たと きは、 利用者に注意喚起するこ と 。  

６  連続し て２ 日以上駐車さ れている車両（ 定期駐車券利用者含む） については、１ 日に２ 回（ 昼・ 夜）

以上の巡視を行い、 車両の動きを確認するこ と 。  

（ 場内での自動車事故等）  

第24条 場内で自動車事故が発生し た場合、 駐車場施設設備の設置上の瑕疵、 或いは管理上の注意義務

を怠っ たこ と に起因する場合を除く ほか、 原則と し てその責めを負わないも のと する。  

２  場内で自動車事故が発生し たと き は、 直ちに現場に向かい、 その状況を 確認し たう えで応急の措置

を講じ ると と も に必要に応じ て場内の車両・ 利用者の誘導を行い二次災害の発生防止に努めるも のと

する。 また、 けが人が発生し た場合においては、 応急手当を実施するほか必要に応じ て救急車の出動

を要請する等、 けが人の救護にあたるも のと する。  

（ 場内での自動車損傷）  

第25条 場内で自動車に損傷を受けた旨の申出があっ た場合は、 直ちに駐車場管理責任者に報告し その

指示を受けるも のと する。 但し 、 一旦、 出庫し た後の申出については原則と し て受け付けないも のと

する。  

２  前項の事故処理にあたっ ては犯罪を誘発するこ と がないよう 厳正に処理し なければなら ない。  

（ 災害等緊急事態発生時の行動）  

第26条 火災及び水害等の緊急事態が発生し た場合は、 駐車場係員は、 利用者を安全な場所に避難誘導

するなど、 まず利用者の安全確保に全力を挙げなければなら ない。 また、 係員は、 駐車場管理責任者

の指示に従っ て行動し 、 必要に応じ て各自の判断によっ て迅速に事態に対処するも のと する。  

２  駐車場係員は、 火災及び水害等の緊急事態の発生に際し 、 的確な判断と 行動が取れるよう に、 予め

水防資材の配置場所及び水防作業の実施方法並びに災害発生時の避難誘導及び消防設備に関する知

識等について熟知し ておく も のと し 、 不測の事態に備えなければなら ないも のと する。  
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（ 報告）  

第27条 第23条第２ 項から 第５ 項、 第24条、 第25条及び第26条第１ 項に掲げる異常、 事故及び緊急事態

が発生し たと きは、 速やかにその旨を神戸市及び関係当局に報告するも のと する。  

 

 

第４ 章 駐車券類 

（ 駐車券の受払）  

第28条 指定管理者は、駐車券、定期駐車券、回数駐車券及びプリ ペイ ド カ ード 等の受払簿を備え付け、

各駐車券類の受払の状況を明ら かにするも のと する。  

２  駐車券、 定期駐車券及び回数駐車券並びにジャ ーナル用紙等については予め神戸市が指定する業者

から 納品するも のと し 、 プリ ペイ ド カ ード については神戸市建設局において受払いを行う も のと する。 

３  前項について、 業者から 納品を受けた際には、 受領書を作成し 業務月報と 共に神戸市に提出するこ

と 。  

４  第14条第２ 項、 第15条及び第16条の規定により 、 前項に規定する業者から 納品さ れた定期券と 、 発

売又は発券も し く は回収し た定期券と の間で残余が発生し た場合には、 当該月の定期券受払いの状況

を記載し た定期駐車券返却簿に当該残余定期駐車券及び書き損じ た定期駐車券等を 添えて、 神戸市へ

返還し なければなら ない。  

（ 精算）  

第29条 プリ ペイ ド カ ード については、 発券元に関わら ず神戸市及び神戸市道路公社が設置する駐車場

で相互利用できるも のと し 、 各駐車場での販売金額と 利用金額の差額について神戸市と 指定管理者と

の間で精算は行わないも のと する。  

（ 旧式駐車券等の交換）  

第30条 旧式の回数駐車券、 プリ ペイ ド カ ード 等の交換の申出があっ た場合において、 回数駐車券につ

いては当該交換の申出があっ た旧式回数駐車券を同数の新式回数駐車券と 交換するも のと する。  

オムロン製プリ ペイド カ ード については、 当該交換の申出があっ たカード の残金額と 新たに交換で

発行するカ ード の販売額と の差額を徴収し て交換するも のと し 、 アマノ 製プリ ペイ ド カ ード について

は、 利用者の申告し た残額と 新たに交換で発行するカ ード の販売額と の差額を徴収し て交換するも の

と する。  

２  前項の規定により 駐車券類を交換する場合においては、 旧式回数駐車券等受払簿にその旨を記載し

なければなら ない。  

３  前項の旧式回数駐車券等受払簿については、 回収し た旧式駐車券を添えて第28条第４ 項に規定する

定期駐車券返却簿と と も に、 神戸市へ提出するも のと する。  

 

 

第５ 章 施設設備の維持管理及び修繕 

（ 施設設備の維持管理）  

第31条 駐車場施設・ 設備について効果的、 効率的な駐車場施設の維持管理運転を行う も のと し 、 施設

設備の維持管理に必要な官公署の免許、 許可、 認可等を受けるも のと する。  

２  指定管理者は、 駐車場施設・ 設備の日常点検・ 維持管理運転のほか法定点検及び定期点検を行い、

駐車場施設・ 設備の性能を維持し なければなら ない。  
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３  前２ 項の業務については「 施設及び設備の維持管理に関する仕様書」 によるも のと する。 また、 業

務の一部について外部委託する場合は、 必要な免許等を有し ている者を委託先と し 、 予め神戸市に報

告するも のと する。  

（ 清掃業務）  

第32条 駐車場施設内及び周辺の環境を良好な状態に保つために、 清掃・ ゴミ 処理業務を適切に行う も

のと し 、 原則と し て「 駐車場施設概要」 によるも のと する。  

（ 修繕）  

第 33 条 駐車場施設設備の修繕は、 原則と し て「 施設及び設備の維持管理に関する仕様書」 の定めに

従い指定管理者が行う も のと する。 なお修繕の実施にあたっ ては、 神戸市に修繕要求書、 修繕報告書

及び修繕完了報告書を提出するも のと する。 なお， 各報告は修繕の実施後 30 日以内に行う こ と と す

る。  

２  前項の規定に合致し ない改修・ 工事等については、神戸市と 指定管理者双方が協議の上、実施主体・

方法について協議の上、 実施するも のと する。  

３  修繕業務を実施する場合には、 原則と し て複数業者による相見積も り を実施するも のと する。  

（ 修繕費の精算）  

第 34 条 神戸市は各駐車場に毎年度指定管理料と 併せて修繕費を支払い、 年度末に執行額及び修繕内

容について確認のう え精算する。  

 

 

第６ 章 物品 

（ 備品の無償貸付）  

第 35 条 駐車場運営並びに駐車場施設及び設備の維持管理にあたり 、 駐車場備え付けの備品を無償で

使用するこ と ができるも のと する。  

２  指定管理者が指定管理料により 備品を購入すると き は、 購入後の備品は神戸市所有に属するも のと

する。 但し 、 駐車場運営並びに駐車場施設及び設備の維持管理のために指定管理者が自ら の経費でも

っ て購入、 又は持ち込んだ備品については除く 。  

（ 物品の管理）  

第 36 条 指定間管理者は、 駐車場内の備品について、 神戸市所有に属する物と 指定管理者所有に属す

る物を明確に区分し 、 神戸市所有に属する物については神戸市物品会計規則等に基づいて適正に管理

するも のと する。  

２  指定管理者所有に属する物についても 、 物品管理簿を備え、 保管・ 購入・ 廃棄等について適正に管

理するも のと する。  

３  指定管理者は、 前条第２ 項に規定する指定管理者所有に属する備品について、 不要と なっ たと き 、

または指定管理期間が満了し たと き 、 若し く は指定管理者の指定が取り 消さ れたと き は、 原則と し て

指定管理者の経費でも っ て当該備品を撤去し なければなら ない。 ただし 、 神戸市と の協議によ り 合

意し た場合、 神戸市または次期指定管理者に対し て当該備品等を無償で引き 継ぐ こ と ができ るも

のと する。  
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第７ 章 その他事務 

（ 照会回答）  

第 37 条 指定管理者は、 官公庁ほか関係機関から 駐車場運営並びに駐車場施設及び設備の維持管理に

ついての調査物について対応するも のと する。 また、 神戸市が調査照会に対する回答を 作成する場合

において、 必要な資料・ データ の請求があっ た場合には、 それに対応し なければなら ない。  

２  利用者から 、 各駐車場の利用方法、 料金体系、 営業時間等について、 来訪、 電話、 その他問い合わ

せがあっ た場合は、 それに対応するこ と 。  

（ 遺失物の取扱い）  

第 38 条 指定管理者は、 駐車場内での拾得物、 遺失物について、 遺失物法等、 所定の手続きにより 警察

署への届出・ 遺失者への返却等の対応をするこ と 。 また、 駐車場内で保管する際は、 紛失し ないよう

施錠のう え保管するこ と 。  

（ 利用者満足度調査）  

第 39 条 指定管理者は、 常に利用者の要望等を把握する機会を設け、 利用者から 寄せら れる要望や苦

情、 意見に対し て速やかに対応するこ と 。 対応結果は、 神戸市に報告するこ と 。  

２  指定管理者は、 神戸市建設局に設置する神戸市指定管理者選定評価委員会が実施する利用者満足度

調査の実施に協力するこ と 。  

 

 

第８ 章 雑則 

（ 個人情報保護及び情報公開）  

第40条 駐車場利用者の情報など、 駐車場の管理運営上知り 得た個人情報は、 神戸市個人情報保護条例

に基づいて適切に対応し 、 指定管理業務に関する事項は、 神戸市の情報公開制度に準じ た取り 扱いを

するも のと する。  

２  駐車場に関する警察等から の照会により 情報提供する場合は、 神戸市の承認を得るこ と 。  

（ 特記事項）  

第41条 こ の事務処理要領に定めるほか各駐車場個別対応事項については、 別に掲げる。  

（ 疑義の解釈）  

第42条 こ の事務処理要領に記載さ れるも ののほか、 疑義の生じ た場合は神戸市と 指定管理者と 双方協

議の上、 解決を図るも のと する。  

 

 

（ 附則）  

こ の事務処理要領は、 令和５ 年５ 月１ 日から 施行する。  
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【 駐車場個別対応事項】  

 

１  神戸市立三宮駐車場 

( 1)  南駐車場では、 兵庫県生田警察署が違法駐車車両の保管及び違法駐車車両の返還業務を実施す

る場合がある。  

( 2)  神戸市市会事務局や企画調整局、建設局（ 王子動物園） 等に関する駐車料金徴収の取扱いについ

ては、 別途協議の上、 神戸市の指示に従う も のと する。  

( 3)  近隣商業施設利用客の駐車料金徴収方法については神戸市の指示に従う も のと する。  

 

２  神戸市立花隈駐車場 

建設局（ 王子動物園） 等に関する駐車料金徴収の取扱いについては、 別途協議の上、 神戸市の指示

に従う も のと する。  

 

３  神戸市立新長田駐車場 

 ( 1)  近隣商業施設利用客の駐車料金徴収方法については神戸市の指示に従う も のと する。  

 ( 2)  電気自動車用充電機（ １ 台） が設置さ れているので、 維持管理を実施するこ と と する。 駐車場利

用者は無料で使用可能と し 、 充電等にかかる電気代は指定管理者の負担と する。  

 

４  神戸市長田北町駐車場 

長田区総合庁舎と の建物・ 設備の共用部分の管理は業務から 除く も のと する。  

 

５  神戸市立鈴蘭台駐車場 

併設の神戸市立北区民センタ ー大ホール、 神戸市立北在宅福祉センタ ー及び神戸市立シルバーハイ

ツ鈴蘭台の施設管理業務を含むも のと する。  

 

６  神戸市立細田駐車場 

併設の新長田図書館、 細田児童館及び細田地域福祉センタ ーの設備維持管理及び敷地内構造物（ 共

用物件） の維持管理修繕等を含むも のと する。  

 

７  神戸市新長田駅前駐車場 

( 1)  都市局が設置する隣接の再開発ビル附置義務駐車場の維持管理も 業務に含むも のと する。  

( 2)  再開発ビル附置義務駐車場用回数駐車券（ ピフ レテナント 回数券） の販売については神戸市の

指示に従う も のと する。  

( 3)  近隣商業施設利用客の駐車料金徴収方法については神戸市の指示に従う も のと する。  

 

８  神戸市舞子駅前駐車場 

( 1)  都市局が設置する再開発ビル附置義務駐車場及び周辺通路の維持管理も 業務に含むも のと する。 

( 2)  再開発ビル附置義務駐車場用回数駐車券（ ティ オ舞子テナント 回数券） の販売については神戸

市の指示に従う も のと する。  
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９  神戸市和田岬駅前駐車場 

「 神戸市和田岬駅前駐車場」 と 併せて管理運営する「 神戸市立和田岬駅前自転車駐車場」 管理運営

要領＊３ については、 別途神戸市が指示するも のと する。  

 

10 神戸市神戸駅南駐車場 

 ( 1)  神戸駅周辺地域津波避難等対策協議会に参加するこ と と する。  

 ( 2)  電気自動車用充電機（ ２ 台） が設置さ れているので、 維持管理を実施するこ と と する。 駐車場利 

用者は無料で使用可能と し 、 充電等にかかる電気代は指定管理者の負担と する。  
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施 設 及 び 設 備 の 維 持 管 理 に 関 す る 仕 様 書 

 

Ⅰ章 総 則 

１ ． 概要 

本仕様書は， 神戸市（ 以下「 甲」 と いう 。） が設置する駐車場における建築物・ その他構造物（ 以下

「 施設」 と いう 。） 及び電気・ 機械設備（ 以下「 設備」 と いう 。） の点検・ 保守業務及び修繕業務， 設

備の運転・ 監視業務等を円滑に実施するために必要な事項を定めたも のである。  

２ ． 対象施設・ 設備概要 

建築物， 建築設備及び建築物の付帯設備 

建築設備については，【 各駐車場別施設概要】 のと おり  

（ なお， 各施設設備の数量は参考扱いと する）  

３ ． 法令の遵守等 

  本業務の実施にあたっ ては， 関係法令を遵守するこ と 。  

４ ． 施設管理業務責任者の選任 

  本業務の実施にあたり ， 施設の指定管理者（ 以下「 乙」 と いう 。） は施設管理業務責任者を選任する   

こ と 。 施設管理業務責任者と は， 本業務のすべてを総括的に把握し 執行する者で， 本業務における乙   

の責任者をいう 。  

５ ． 法定資格者の選任 

  本業務の実施にあたり ， ＜別紙－１ ＞に記載する法定資格者を選任するこ と 。 なお， 資格者は重複 

 し ても 差し 支えない。  

６ ． 消耗品等 

  本業務に必要な工具類， ＜別紙－２ ＞に記載する消耗品等は， 乙が負担するこ と 。  

７ ． 損害補償 

  管理上の瑕疵による， 設備の故障等に伴う 事業停止等に係る乙の損害について， 甲はこ れを補償し   

ない。  

８ ． 業務の引継ぎ 

乙は， 指定期間終了の日までに「 次期指定管理者」 に対し て本仕様書に記載する業務に関する引継   

 ぎを行わなければなら ない。  

なお，「 次期指定管理者」 と は本指定期間後の指定管理者を言い， 乙と 同一の場合はこ の限り で無

い。  

９ ． 施設・ 設備管理台帳 

乙は， 施設・ 設備管理台帳（ 機器仕様・ 保守・ 点検・ 修繕・ 緊急対応の履歴の記録， 図面など） 電 

子データ により 作成し ， 常に最新の状態に整理を行う こ と 。  

乙が， 保守・ 点検， 修繕及び緊急対応等を行っ た場合， 乙は完了後直ちにその内容， 完了日， 施工 

 業者等を施設・ 設備管理台帳に記載するこ と 。  

作成し た施設・ 設備の維持管理に関する資料（ 管理台帳、 図面等） は甲に帰属する。  

10． その他 

本仕様書に記載なきこ と も 施設及び設備の維持管理に必要な事項は行う こ と 。  
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Ⅱ章 保全業務 

１ ． 施設管理業務全体計画書 

下記項目を記載し た施設管理業務全体計画書を作成し ， 業務開始前までに甲の承諾を得るこ と 。 な  

お， 内容に変更が生じ た場合には， その都度訂正し 甲に届け出るこ と 。  

(1) 業務体制表（ 施設管理業務責任者を明記するこ と ）  

(2) 法定資格者選任一覧表 

(3) 年間工程表（ 当該年度の月ごと 及び業務内容ごと の工程表）  

(4) 月次・ 年次報告内容 

２ ． 各種届出書等 

  下記項目について， その写し を甲に提出するこ と 。  

(1) 本業務に関係する各種法令に基づき作成し た書類など 

(2) 法定資格者と し て選任し たも のが資格を有するこ と を証明する書類 

３ ． 業務内容 

「 Ⅰ章２ ．対象施設・ 設備概要」【 各駐車場別施設概要】 の点検，保守及び修繕等の保全業務を行い，   

常に良好な状態， 性能及び美観を維持するよう 努めるこ と 。 業務仕様は乙が決定し こ れを行う が， 下  

記に指定する項目は必ず実施するこ と 。  

(1) 運転・ 監視及び日常点検・ 保守業務 

① 「 建築保全業務共通仕様書（ 最新版を適用）」（ 一般財団法人 建築保全センタ ー発行）

に基づき実施するこ と 。 なお， こ れに依ら ない場合， 甲に承諾を得るこ と 。  

② 設備の運転状況や光熱水使用量等については定期的（ 月１ 回） に記録をと り 甲に報告

するこ と 。  

③ 各機器の運転に際し ては， 省エネルギーに留意し て行う こ と 。 なお，「 エネルギーの使

用の合理化等に関する法律」 に規定さ れるエネルギー使用状況届出書の届出対象施設

については， 甲と 協議のう え届出するも のと する。  

④ 甲が提供する「 市有施設の安全点検マニュ アル」 に基づき ， 年２ 回以上の日常点検を

行い、 記録を保管するこ と 。  

(2) 定期点検等及び保守業務 

① ＜別紙―３ ＞の項目に該当する法令点検， 定期点検は， 特記なき場合は「 建築保全業

務共通仕様書（ 最新版を適用）」 に基づき実施するこ と 。 なお， こ れに依ら ない場合，

業務実施前に甲に承諾を得るこ と 。  

法令点検のう ち公共建築物定期点検については，「 建築基準法」 に基づき 実施し ，甲に   

報告するこ と 。  

② その他， 法令等の規定により 義務付けら れている点検等については， 法令等を遵守し

実施するこ と 。  

(3) 修繕及び改修工事等 

① 上記( 1) ～( 2) の結果， 修繕または改修工事等が必要であると 判明し た場合は，「 Ⅲ章 

修繕及び改修工事等」 に基づきこ れを処理するこ と 。  

② 協定書及び仕様書に基づき 別途協議が必要なも のについては， 甲が指定する期日まで

に， 修繕または修を要する箇所・ 内容・ 当該箇所の写真及び費用等を記載し た駐車場

「 修繕」 要求・ 報告書（ 指定様式） を作成し ， 甲に提出するこ と 。  
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③ 費用については， 公開単価の使用， 複数見積の取得等， その妥当性が判断できるも の

と するこ と 。  

４ ． 報告 

「 ３ ． 業務内容」 に示す保全業務に関する報告書（ 月報等） を， 承諾を受けた「 施設管理業務全体  

計画書」 に基づき ， 甲に提出するこ と 。（ 年度末の年次報告書を含む）。  

５ ． 検査  

( 1)  甲は必要に応じ て保全業務の執行状況について検査等（ 実地調査（ モニタ リ ング） を含む）） を      

行う 。  

( 2)  乙は( 1) により ， 甲が業務改善又は修繕等を指示し た場合， こ れに従う こ と 。  

 

Ⅲ章 修繕及び改修工事等 

１ ． 甲が所有する施設及び設備等の修繕等について 

( 1)  修繕 

① 修繕と は， 施設及び設備の劣化や損傷部分， 機器等の性能又は機能を原状あるいは実用上  

支障のない状態まで回復さ せるこ と を言い， 下記の取扱区分に従い， 請負業者の選定・ 修 

繕費の支払い等， 全て乙において行う こ と 。  

     ア． 甲が定める修繕予算額の範囲内の場合 

      a． 一件あたり 20＊４ 万円以下の修繕の場合 

        乙の裁量において行う 。  

      b． 一件あたり 20＊４ 万円を超える修繕の場合 

        乙は、 修繕の内容について事前に甲と 協議を行う 。  

        協議の結果、 修繕を実施する場合は、 乙の裁量において行う 。  

     イ ．  甲が定める修繕予算額の範囲外の場合 

一件あたり の金額に関係なく ， 乙は， 修繕の内容について事前に甲と 協議を行い， 協議の  

結果， 修繕を実施する場合は， 乙の裁量において行う 。 修繕の費用は， 甲と 協議を行う 。 

② 修繕を 実施し た場合は，「 Ⅱ章４ ． 報告」 に基づき， 甲に報告書（ 図面・ 写真等を含む。）

及び請求書を提出すると と も に， 施設・ 設備管理台帳に記載するこ と 。 また， 甲が修繕の

やり 直し を指示し た場合， こ れに従う こ と 。  

③ 修繕し た機材等の所有権は甲に帰属する。  

( 2)  改修工事等 

① 改修工事等＊５ と は， 資本的支出に該当する工事であり ， 大規模改装， 新築・ 増築・ 改築， 

改造・ 改装と し ， それぞれの区分は以下のと おり と する。（ 以下，「 改修工事等」 と 言う 。）  

ア． 大規模改装：  

施設の主要構造部（ 壁， 柱， 床， はり ， 屋根又は階段（ 建築基準法第２ 条第５ 号）） の一種 

以上の過半に係る修繕， 模様替えを言う 。  

イ ． 新築・ 増築・ 改築：  

施設の延床面積の増（ 減） に係る行為を言う 。  

ウ． 改造・ 改装：  

上記ア， イ以外の建築等行為を言う 。  

② 改修工事等に係る費用は， 全て甲が負担する。  
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③ 改修工事等は， 全て甲が行う 。  

④ 改修工事等を行う 必要が発生し た場合には， 乙は甲に対し て，「 Ⅱ章３ ． ( 3) －②工事計画  

書（ 以下「 工事計画書」 と いう 。）」 にて工事の依頼を行う こ と が出来る。 甲は工事依頼が  

あっ た場合， 工事の必要性， 工事計画書の妥当性等を検討し ， 予算措置がさ れた場合のみ 

工事を行う 。 なお， 甲の決定に対し 異議は認めないも のと する。  

⑤ 甲が決定し た工事の工期， 日程， 工法等について， 異議は認めないも のと する。 工事にあ  

たっ て乙はこ れに協力するこ と 。  

２ ． 乙が投資し て設置し た施設及び設備等の修繕等について 

(1) 修繕 

① 修繕に係る費用は， 全て乙が負担する。  

② 修繕は， 全て乙が行う 。  

(2) 改修工事等 

① 改修工事等に係る費用は， 全て乙が負担する。  

② 改修工事等は， 全て乙が行う 。  

③ 改修工事等を行う 場合， 事前に甲と 協議を行い， 甲が承諾し た後施工するこ と 。  

④ 改修工事等の完了後， 直ちに甲に報告書（ 図面， 施工前後の写真等） を提出するこ と 。 甲  

が施工のやり 直し を指示し た場合， こ れに従う こ と 。  

⑤ 乙が， その指定の期間が終了し た場合， 又はその指定を取り 消さ れ， 若し く は期間を定め 

て管理の業務の全部若し く は一部の停止を命ぜら れた場合， 速やかに原状に回復するこ と 。 

原状に回復し た後， 直ちに甲に報告書（ 施工前後の写真等） を提出するこ と 。 甲が施工の 

やり 直し を指示し た場合， こ れに従う こ と 。 ただし ， 当該施設及び設備等について， 甲に 

帰属するこ と と し たう えで， 原状回復を要し ないこ と を別途定めた場合はこ の限り ではな 

い。  

３ ． 緊急対応 

( 1) 点検等により ， 施設及び設備等の脱落， 落下又は転倒の恐れがある場合， また， 継続使用するこ   

と で著し い損傷又は関連する部材・ 機器等に影響を及ぼすこ と が想定さ れる場合は， その区 

域を立入禁止にする等の危険防止措置を講じ ると と も に， 簡易な方法により 応急措置を実施し ， 

速やかに甲に報告するこ と 。  

( 2) 災害時， 事故時又は機器故障等の緊急対応は， 乙が行う 。 緊急対応後， 修繕範囲外と 予測さ れる 

場合， 甲と 協議の上その後の処置を決定する。 なお， 乙は， 災害時， 事故時又は施設の休業に及 

ぶなどの重大な機器故障等の発生時は， 甲に速やかに状況報告を行い， 後日詳細な発生状況や対 

応結果などを記載し た報告書を提出するこ と 。  

( 3) 照明器具用安定器，ト ラ ンス及びコ ンデンサ等の電気機器において，ポリ 塩化ビフ ェ ニル（ Ｐ Ｃ  

Ｂ ） の使用が判明し た場合は， 甲に速やかに報告するこ と 。  
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＜別紙－１ ＞ 法定資格者一覧表 

法定資格者名称 根拠法令等 選任 

防火管理者 消防法 ○ 

防災管理者 消防法 ○ 

危険物取扱者 消防法 ○ 

電気主任技術者 電気事業法 ○ 

建築物環境衛生管理技術者 
建築物における 衛生的環境の確保に

関する法律 
※ 

警報設備の監視、 操作等に従事する者の

資格 

（ 防災設備技能講習受講者等）  

神戸市火災予防条例 

（ 第 50 条４ の５ ）  
○ 

総合操作盤又はこ れら に類する 制御盤

の監視、 操作等に従事する者の資格 

（ 防災設備技能講習受講者等）  

神戸市火災予防条例 

（ 第 50 条４ の６ ）  
○ 

エ ネルギー管理員又はエネルギー管理

士 

エネルギーの使用の合理化に関する

法律 
○ 

特別管理産業廃棄物管理責任者 

（ Ｐ Ｃ Ｂ 関係）  
廃棄物処理法 ○ 

上記は， 一般的な法定資格者を記載し ているため， 詳細は【 各駐車場別施設概要】 を確認のこ と 。  

また， 各駐車場の施設・ 設備及び管理範囲によっ て， 上記以外でも 法定資格者が必要と なる場合， ある

いは上記の法定資格者が不要と なる場合がある。 上記以外で必要と なる法定資格者についても ， 乙にお

いて選任するこ と 。  

〔 凡例〕  

（ 〇） は， 選任が必要である。  

 （ ※） は， 法令上の配置は不要であるが， 本施設の維持管理を実施するに当たり 必要な資格と する。 
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＜別紙－２ ＞ 消耗品一覧表 

                       

・   各種燃料及び潤滑油、 蓄電池用精製水 

・   管球類、 ヒ ュ ーズ 

・   空調・ 換気用フ ィ ルタ ー類 

・   Ｖ ベルト 、 パッ キン類、 温度計、 圧力計 

・   各種薬品類（ 水処理薬品、 残留塩素用試薬、 ボイ ラ 用薬剤、 殺虫剤等）  

・  ウエス、 潤滑油、 グリ ス、 スムーサー、 刷毛、 接着剤 

・  記録紙、 点検用紙、 コ ピー用紙、 記録用メ ディ ア（ フ ロッ ピーディ スク 等）、 プリ ンタ ー用イ ンク・

ト ナー、 乾電池等 

・   防塵マスク 、 防塵眼鏡、 軍手等 

・   配管材、 継手、 各種ねじ 類、 フ ラ ンジパッ キン、 シール材、 ホースバンド 、 ビニルテープ、 接着剤

等 

・  箒、 塵取、 バケツ、 ホース、 雑巾、 ラ バーカ ッ プ、 ごみ袋等 

・  その他 

 

※ 消耗品について疑義が生じ た場合、 甲と 協議の上決定する。  
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＜別紙－３ ＞ 法令点検及び定期点検業務一覧表 

点  検  項  目 点 検 周 期 備     考 

法令点検     

  公共建築物定期点検 

（ 建築） １ 回/３ 年 

（ 設備） １ 回/１ 年 

（ 防火設備）  

１ 回/１ 年 

建築基準法（ ※１ ） 令和 2 年度に実施 

（ 設備 (※２ )）  

  消防設備点検 ２ 回／年 消防法（ 機器点検・ 綜合点検）（ ※５ ）  

  消防設備耐圧試験 １ 回／３ 年 
消防法 

新長田： 令和 3 年度、細田： 令和 4 年度に実施 

  防火対象物定期点検 １ 回／年 消防法 

  防災管理点検報告書 １ 回／年 消防法 

  受変電設備点検 ※３  電気事業法 

  自家発電設備点検 １ 回／年 
電気事業法（ ※３ ）、 消防法、 建築基準法（ 対

象法令による）  

  昇降機設備点検 
（ 法定） １ 回／年 

（ 定期） 12 回／年 

建築基準法 

フ ルメ ンテナンス契約を締結するこ と  

  水槽類清掃(雑排水・ 汚水) ２ 回／年 
建築物における衛生的環境の確保に関する法

律 

  水槽類清掃(飲料水) １ 回／年 水道法 

  空気環境測定 ６ 回／年 
建築物における衛生的環境の確保に関する法

律 

  飲料水水質検査 ２ 回／年 
建築物における衛生的環境の確保に関する法

律 

  空調設備点検 法令による フ ロン排出抑制法(簡易点検・ 専門点検) 

定期点検      

  電話交換機 12 回／年   

  ガス吸収式冷温水発生器点検 ※４    

  空調機類点検 １ 回／年   

  ポンプ及び送風機類点検 １ 回／年   

  自動制御設備定期点検 １ 回／年   

  自動ド ア設備点検 ４ 回／年   

  
空調機用フ ィ ルタ ー交換及び

清掃 
※４    
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【 注記】  

 ※１  「 特殊建築物等定期点検業務基準（ 公共建築物用）（ 最新版を適用）」（ 一般財団法人 日本建築

防災協会 発行） による。  

 ※２  「 建築設備定期検査業務基準書（ 最新版を適用）」（ 一般財団法人日本建築設備・ 昇降機センタ

ー 発行） による。  

 ※３  点検周期については， 保安規程による。  

 ※４  点検周期については， 特記がある場合を除き，「 建築保全業務共通仕様書（ 最新版を適用）」（ 一

般財団法人建築保全センタ ー 発行） による。  

 ※５  自家発電設備の点検においては， 法令に基づき 必要に応じ て実負荷運転を行う こ と 。  

 ※６  上記は， 一般的な点検を記載し ているため， 詳細は【 各駐車場別施設概要】 も 参照のこ と 。 ま

た， 各駐車場の施設・ 設備及び管理範囲によっ て， 上記以外で法定・ 定期点検が必要と なる場合， ある

いは上記の法定・ 定期点検が不要と なる場合がある。  

 ※７  複合施設については， 複合施設部分についても 法令点検等を行う 場合がある。  
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レ ジスタ ーキャ ン セル操作実施記録簿（     駐車場）  

【 日付】    年   月   日       【 担当者】  

誤レ シート  キャ ンセルレ シート  正規レシート  操作理由の記載 確認欄 

     

 

  



（ 第 11 条関連）             

- 21 - 

 

ご 利 用 上 の 注 意 

 

１  本券は入車し て車両を離れる際， 料金所 

  係員に用務を告げたう えお渡し 下さ い。  

２  出車の際は， 福祉駐車券， 障害者手帳を 

駐車券と 共に係員にお渡し 下さ い。  

３  本券の余白がなく なっ た際は， 道路計画 

課へ返却し て下さ い。  

４  本券は， 申請さ れた用務に際し てのみご 

  利用になれます。  

  目的外の使用が判明し た場合は， 本券及 

  び福祉駐車券の以後の使用及び発行を停 

止いたし ます。  

 

 

お問合せ先 
神戸市建設局道路計画課 

  電話 595-6414  FAX 595-6409 

 

１  

 

 

２  ３  

７  

 

 

８  ９  

13 

 

 

14 15 

19 

 

 

20 21 

25 

 

 

26 27 

 

No．       

 

長時間駐車承認願 

長時間駐車券 

 

 

駐車券番号             

氏   名             

車 両 番 号             

手 帳 番 号             

発 行 日             

 

４  

 

 

５  ６  

10 

 

 

11 12 

16 

 

 

17 18 

22 

 

 

23 24 

28 

 

 

29 30 

 

 

（ 参考）「 長時間駐車承認願（ 又は長時間駐車券）」 様式 

 【 第４ 面】                 【 第１ 面】  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【 第２ 面】                 【 第３ 面】  
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駐 車 券 紛 失 届 兼 出 車 願 

 

令和  年  月  日 

 

神戸市（ 立）      駐車場 

場長              様 

 

氏   名                                   

免許証番号及び身分証証明書                           

車両登録番号                                  

住   所                                   

連 絡 先                                   

 

 

 私は神戸市（ 立）      駐車場の駐車券を紛失し まし たが， 上記車両の出庫につい

ては正当の権限を 有するので出庫さ せてく ださ るよう お願いいたし ます。 なお， 今回の出

庫に伴う 一切の責任は私にあり ， 貴駐車場及び神戸市には， 迷惑をおかけいたし ません。  

 また， 今回の神戸市（ 立）      駐車場の入庫時間については， 下記のと おり 相違

あり ません。  

 

 

入庫年月日及び時刻    令和  年  月  日〔    時   分〕  

定期券の有無       （  有 ・  無 ）  

 

 

受付及び出庫日時   令和  年  月  日〔    時   分〕  

収 納 料 金 額   ￥           円 

取 扱 者 名                       ○印  
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【 神戸市（ 立）     駐車場】 No.        

定期駐車券購入申込書 

車両番号   神戸（     ）     －      

車種・ 車名  

住  所 

(電話番号) 

 

（    ）    － 

氏  名  

種  別 全日 ・  昼間 ・  平日昼間 ・  夜間 ・  自動二輪車 

月別申込欄 ※係員記入欄 

申込内容 有効期間 申込 

サイ ン 

申込日 受領印 発券者 台帳照合 

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

月 分 定 期 券

申し 込みます。  

／  ～ 

   ／ 

   月 

  日 

   

（ 令和  年  月  日申込書作成）  

※注 定期券購入にあたっ ては， 裏面注意書きをよく お読みく ださ い。  



（ 第 14 条関連）  

- 24 - 

【 〇〇〇駐車場定期券購入申込上のご注意】  

 

１  記入はペン又はボールペン書き にし てく ださ い。  

２  駐車場所の特定はでき ません。  

３  自動車保管場所の証明はいたし ません。  

４  満車の場合， その他支障のある 場合は入車を お断り するこ と があり ます。  

（ 定期券の保有をも っ て， 当駐車場の優先的利用を 主張するこ と はでき ません。）  

５  虚偽の記載をし たり ， または不正に使用さ れた場合は， 以降発行をいたし ません。  

６  一旦納付さ れた料金はお返し いたし ません。  

７  通用期間が切れたり ， 不要になっ た時は必ずお返し く ださ い。  

８  定期券の購入は， 毎月 25 日から 29 日までです。（ 但し ， 2 月は 23 日から 27 日まで）  

９  申込車両以外の車両の利用はでき ません。  

10 営業時間 〇〇〇〇 

11 本申込書の提出でも っ て定期券購入の年間予約を 保障するも のではあり ません。毎月所定の期

間に定期券の購入手続き をし てく ださ い。  

12 紛失し た場合の再発行については、 年１ 回と し ます。  

 

 

 

※ 本申込書に記載の個人情報は， 個人情報保護法に基づき ， 当駐車場定期駐車券販売以外には，

利用いたし ません。  
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令和  年  月  日 

 

神戸市（ 立）         駐車場 宛 

 

 

定期駐車券販売証明交付申請書 

 

 

〔 申請者〕   住所：                

       氏名：                

（ 連絡先電話番号）      －      －      

 

 

下記のと おり ， 神戸市（ 立）        駐車場の定期駐車券を  

販売し たこ と を証明し てく ださ い。  

 

記 

証明発行理由 

 

 

                        のため 

定期駐車券番号   Ｎ ｏ ．       

定期券種別 全日 ・  昼間 ・  平日昼間 ・  夜間 ・  自動二輪車 

対
象
車
両 

車両番号   神戸（     ）     －      

車種･車名  

購
入
者 

住所  

氏名  

有 効 期 間 

令和  年  月分定期駐車券 

〔 自  令和  年  月  日から  

至  令和  年  月  日〕  

金    額 ￥ 

発 行 月 日 令和  年  月  日 
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発行番号第     号 

令和  年  月  日 

 

                 様 

 

神戸市（ 立）         駐車場 

場長              ○印  

 

 

定 期 駐 車 券 販 売 証 明 書 

 

 

下記のと おり ， 神戸市（ 立）        駐車場の定期駐車券を  

販売し たこ と を 証明いたし ます。  

 

記 

定期駐車券番号   Ｎ ｏ ．       

定期駐車券種別 全日 ・  昼間 ・  平日昼間 ・  夜間 ・  自動二輪車 

対
象
車
両 

車両番号   神戸（     ）     －      

車種･車名  

購
入
者 

住所  

氏名  

有 効 期 間 

令和  年  月分定期駐車券 

〔 自  令和  年  月  日から  

至  令和  年  月  日〕  

金    額 ￥ 

発 行 月 日 令和  年  月  日 
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定 期 駐 車 券 再 発 行 願 

 

令和  年  月  日 

神戸市（ 立）       駐車場 御中 

車 両 番 号   神戸（     ）     －      

車 種･車 名  

住    所 

（ 電話番号）  

 

（    ）    － 

氏    名  

種    別 全日 ・  昼間 ・  平日昼間 ・  夜間 ・  自動二輪車 

有 効 期 間 

自  令和  年  月  日 

 

至  令和  年  月  日 

金    額 ￥ 

発 行 月 日 令和  年  月  日 

 

〔 再発行を要する理由〕  

 

理 由  ①紛失時の状況（ いつ・ どこ で・ どのよう に）  

  ②警察への届け出状況 
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誓  約  書 

 

私は， 神戸市（ 立）         駐車場の定期駐車券（ 令和  年  月  日発行

No.         ） を紛失し ， 令和  年  月  日再交付を受けまし たが， 再交付の

定期駐車券を 利用するにあたっ て， 下記事項を 了解し ， 一切の責任を 負う こ と を誓います。  

 

 

令和  年  月  日 

 

 

記 

 

１ ． 紛失し た定期駐車券が発見さ れた場合は， 当該発見さ れた定期駐車券を 駐車場管理事務所

まで返還するこ と 。  

２ ． 紛失定期駐車券及び再発行定期駐車券の不正使用が認めら れた場合は， その当該定期駐車

券を 無効と し て回収し ， その後の定期駐車券発行を停止する場合があるこ と 。  

３ ． 再発行については、 年１ 回までと する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

住  所：                      

 

氏  名：                      

 

車両番号：                      
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令和  年  月  日 

 

神戸市長  ○  ○  ○  ○  宛 

神戸市（ 立）     駐車場指定管理者 

                   

 

 

神戸市（ 立）     駐車場利用料金収入報告書 

（ 令和  年  月分）  

 

 

みだし のこ と について， 下記のと おり ， 報告いたし ます。  

 

記 

１  期 間    令和  年  月  日 ～   月  日 

以上 

２  料金収入額                  円（ 明細は， 別紙のと おり ）  
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一般 定期券 回数券 プリ ペイ ド 身障者 業務用 その他 一般 定期券 精算機/現金
精算機/

キャ ッ シュ レス

定期券販売/

現金

定期券販売/

キャ ッ シュ レス
回数券販売 プリ ペイ ド 販売 その他窓口/現金

その他窓口/

キャ ッ シュ レ ス

精算機・ 券売機/

現金

精算機・ 券売機/

キャ ッ シュ レ ス

定期券販売/

現金

定期券販売/

キャ ッ シュ レ ス
その他窓口/現金

その他窓口/

キャ ッ シュ レ ス
回数券 プリ ペイ ド

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

現金

在庫枚数

受入枚数

売上枚数

売上金額

交換枚数

残枚数

現金

〇〇駐車場　 業務月報（ 令和〇年〇月分） 場⾧ ： 〇〇　 〇〇

〇月分 定期券販売状況（ 当月分）

〇月分 定期券販売状況（ 確定分）

回数券
プリ ペイ ド

（ 3,000）

プリ ペイ ド

（ 5,000）

〇月分 回数券・ プリ ペイド 販売状況

再発行

残枚数

売上金額（ 合計）

売上金額（ 内訳）

○月売上枚数

○月追加売上枚数

キャ ッ シュ レ ス キャ ッ シュ レ ス

○月受入枚数

全日／〇〇〇円 全日昼間／〇〇〇円 平日昼間／〇〇〇円

現金 キャ ッ シュ レ ス 現金 キャ ッ シュ レ ス 現金

○月受入枚数

○月売上枚数

売上金額（ 合計）

現金 キャ ッ シュ レ ス

売上金額（ 内訳）

日 曜日
自動車

入庫台数

自動二輪

入庫台数

自動車

出庫台数

自動二輪

出庫台数

収入金額

合計

(Ａ )+ (Ｂ )

全日／〇〇〇円 全日昼間／〇〇〇円 平日昼間／〇〇〇円

自動二輪収入金額内訳

夜間／〇〇〇円

夜間／〇〇〇円

自動車

収入金額

（ Ａ ）

自動二輪

収入金額

（ Ｂ ）

回数券等

回収金額
自動車出庫台数内訳

自動二輪

出庫台数内訳
自動車収入金額内訳

現金 キャ ッ シュ レ ス キャ ッ シュ レ ス現金 キャ ッ シュ レ ス
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令和  年  月  日 

 

神戸市長  ○  ○  ○  ○  宛 

神戸市（ 立）     駐車場指定管理者 

                   

 

 

神戸市（ 立）     駐車場 長期駐車車両一覧表 

（ 令和  年  月分）  

 

 

みだし のこ と について， 下記のと おり ， 報告いたし ます。  

 

車両ナンバー 入庫日 現在の対応状況 
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令和  年  月  日 

 

神戸市長  ○ ○ ○ ○  様 

 

神戸市（ 立）     駐車場指定管理者 

法人名                

代表者              ○印  

 

 

令和  年度 神戸市（ 立）     駐車場指定管理業務 

年 間 事 業 報 告 書 

 

 

 

 

（ 年間事業報告書記載事項例）  

 

１  駐車場管理業務実施状況及び利用状況 

( 1)  駐車場利用台数（ 券種別出庫内訳， 回転率， 修正回転率等）  

( 2)  駐車場収入状況（ 券種別売上金額， 回数券・ プリ ペイ ド カ ード 回収金額等）  

( 3)  管理業務実施状況（ 料金徴収業務， 施設設備点検業務内容等）  

 

２  事業計画書に対する実施報告 

 

３  事故報告 

 

４  修繕費執行実績報告 

 

５  収支決算報告 

 

６  その他特記事項， 参考資料（ グラ フ 等）  
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【 修繕費執行実績報告】  

 

令和  年度 神戸市（ 立）     駐車場 

 

当初修繕費予算額  ￥          円 

No 見積日 完了日 修繕内容 金額 残額 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

      

合 計   

※ 指定管理業務協定書の条項及び神戸市の指示に従い， 修繕費精算後の「 修繕費の請求について」 或

いは「 修繕費の戻入について」 を提出し てく ださ い。  
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【 収支決算報告】  

 

令和  年度 神戸市（ 立）     駐車場 

 

１  収入の部 

項 目 予算の部 決算の部 備 考 

指定管理料    

その他（       ）    

合計    

 

２  支出の部 

項 目 予算の部 決算の部 備 考 

人件費    

光熱水費    

施設設備・ 保守点検管

理費 

   

施設清掃･ゴミ 処理費    

備品購入費    

消耗品費    

保険料    

機器借上料（ リ ース）     

事務管理費    

そ の 他 経 費

（     ）  

   

    

小計    

消費税    

合計    

※ 委託業務のある場合は， 業務内容に応じ て各項目に振り 分けてく ださ い。  

 

３  修繕費 

  別紙「 修繕費執行実績報告」 のと おり  
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令和  年  月  日 

 

     警察署長    様  （ 或いは）  

     陸運事務所長  様 

神戸市（ 立）      駐車場 

場長           ○印  

 

 

駐車場管理上必要があり ますので下記について照会いたし ます。  

なお， 本書により 得た情報については， 駐車場管理業務以外には一切使用いたし ません。  

当 

該 

車 

両 

駐 車 場 名   神戸市（ 立）           駐車場 

車両登録番号  

車    種  

照 

会 

事 

項 

車 台 番 号  

所 有 者 

住  所 

氏  名 

 

賦    品 

照    会 
 

そ の 他 

参 考 事 項 
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令和  年  月  日 

 

             様 

神戸市（ 立）      駐車場 

場長           ○印  

 

 

 

出庫催告書 

  

当駐車場をご利用いただき あり がと う ございます。  

 さ て， 令和  年  月  日に入庫さ れまし た下記車両につき まし ては， 承認を得ずに連続し て７

日以上駐車し ているため， 使用者を調査し まし たと こ ろ， あなたの車両と 判明いたし まし たので， ご連

絡申し 上げます。  

 本駐車場の管理上必要があり ますので， いつ頃出庫の予定かご連絡いただきたく お願い申し 上げます。 

 当方の電話は，（ ０ ７ ８ ） －（    ） －（     ） です。  

 なお， 本書と 行き違いに出庫済みの場合はご容赦く ださ い。  

 

記 

 

１  車種 

 

２  車両登録番号 

 

３  令和  年  月  日現在   料金額          円 

以上 
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令和  年  月  日 

神戸市建設局 宛                          届出者〔       〕  

駐車場施設・ 設備損壊， 不法侵入等事故発生報告書 

１  損壊・ 盗難等発生状況 

(1) 日  時：   令和  年  月  日（   時  分頃）   天候（      ）  

(2) 場  所：   神戸市（ 立）〔       〕 駐車場 

 

 

 

 

 

(3) 状  況：  

 

 

 

 

 

 

２  当事者・ 運転者事項（ 施設・ 設備損壊事故の場合）  

(1) 氏  名     〔                  〕  

(2) 住  所     〔                  〕 電話（    ）    －     

(3) 勤務先又は連絡先 〔                  〕 電話（    ）    －     

(4) 運転免許証    〔 番号 第             〕 ※ 複写 1 枚添付 

 

３  当該車両事項（ 施設・ 設備損壊事故の場合）  

(1) 車両番号     〔                 〕  車種・ 車名〔        〕  

(2) 車両写真     〔 車両番号の写っ た写真〕         枚 

(3) 自動車保険    〔 契約保険会社名〕             担当者名〔       〕  

＜対物 有・ 無＞ 〔 証券番号   〕             電話（    ）    － 

〔 事故時連絡先 〕              

(4) 自動車検査証   〔 複写１ 枚添付〕  

 

４  警察届出 

(1) 届出（ 有・ 無） 兵庫県    警察署（    ） 派出所 担当官        氏 

(2) 現場検証（ 有・ 無）  令和  年  月  日（   時  分頃）  

 

５  誓約書（ 施設・ 設備損壊事故の場合）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６  備考（ 処理経過等）  〔                               〕  

（ ブロッ ク ・ 階・ 車室・ 車路・ 出入口等を記載， 詳細は図示別添のこ と ）  

（ 施設損壊または侵入状況・ 原因・ 負傷者の有無を記載， 損壊状況の写真を添付のこ と ）  

神戸市（ 立）      駐車場  様 

誓 約 書 

 

 私は， 上記１ 項の駐車場施設・ 設備損壊に関し て， 当事者であるこ と を 認め， 損壊に

かかる弁済については， すべて私の責任によ り 速やかに行う こ と を誓約し ます。  

 

令和  年  月  日 

氏名〔             〕 印 又は 拇印 
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平成  年  月  日 

神戸市建設局 宛                          届出者〔       〕  

駐車場内車両損傷， 人身事故発生報告書 

１  事故発生状況 

(1) 日  時：   令和  年  月  日（   時  分頃）   天候（     ）  

(2) 場  所：   〔       〕 駐車場 

 

 

 

(3) 状  況：  

 

 

 

 

 

２  当事者事項 

【 甲（ 車両・ 人）】  

(1) 氏  名     〔                  〕  

(2) 住  所     〔                  〕 電話（    ）    －     

(3) 勤務先又は連絡先 〔                  〕 電話（    ）    －     

(4) 運転免許証    〔 番号 第             〕 ※ 複写 1 枚添付 

(5) 車両番号     〔                 〕  車種・ 車名〔        〕  

(6) 車両写真     〔 車両番号の写っ た写真〕         枚 

(7) 自動車保険    〔 契約保険会社名〕             担当者名〔       〕  

＜対物 有・ 無＞ 〔 証券番号   〕             電話（    ）    － 

〔 事故時連絡先 〕              

(8) 自動車検査証   〔 複写１ 枚添付〕  

【 乙（ 車両・ 人）】  

(1) 氏  名     〔                  〕  

(2) 住  所     〔                  〕 電話（    ）    －     

(3) 勤務先又は連絡先 〔                  〕 電話（    ）    －     

(4) 運転免許証    〔 番号 第             〕 ※ 複写 1 枚添付 

(5) 車両番号     〔                 〕  車種・ 車名〔        〕  

(6) 車両写真     〔 車両番号の写っ た写真〕         枚 

(7) 自動車保険    〔 契約保険会社名〕             担当者名〔       〕  

＜対物 有・ 無＞ 〔 証券番号   〕             電話（    ）    － 

〔 事故時連絡先 〕              

(8) 自動車検査証   〔 複写１ 枚添付〕  

３  警察届出 

(1) 届出（ 有・ 無） 兵庫県    警察署（    ） 派出所 担当官        氏 

(2) 現場検証（ 有・ 無）  令和  年  月  日（   時  分頃）  

４  車両修理依頼・ 損害賠償責任保険等（ 駐車場管理者・ 設置者に瑕疵がある場合）  

( 1) 修理依頼工場（ 会社名， 会社住所， 電話番号， 担当者）  

〔                                          〕  

( 2) 損害賠償責任保険等（ 保険会社， 電話番号， 担当者）  

〔                                          〕  

５  処理方針・ 備考 

〔                                         〕  

（ ブロッ ク ・ 階・ 車室・ 車路・ 出入口等を記載， 詳細は図示別添のこ と ）  

■種別：  車上狙い・ 当て逃げ・ 単独損傷・ 人身・ その他（        ）  

■概要：  原因， 経過， 負傷者の有無を記載， 写真を添付するこ と  
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【 神戸市（ 立）     駐車場】（ No.    ）  

 

駐車券類受払簿（ 令和  年度  月分）  

 

駐車券等の種別【           】  

月日 番 号 受入数 払出数 残 数 
摘 要 

( 販売・ 書損・ その他)  
取扱者 

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

 

 

       

合  計 
   

確認責任者印⇒ 
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【 神戸市（ 立）     駐車場】  

 

○○月分 定期駐車券返納簿 

 

返納年月日  令和  年  月  日 

 

返納者：  神戸市（ 立）     駐車場        ○印  

受領者：  神戸市建設局道路計画課          ○印  

 

 

 神戸市（ 立） ○○駐車場○○月分定期券の残余分について別添のと おり 添付し 、 返納いたし ます。  

 

返納枚数     合計   枚 

（ 返納内訳）  

種  別 受入数 売 数 

今回返納分 

販売終了時 

未使用分 

書き損じ 等 

（ ｷｬﾝｾﾙ含）  
小  計 紛失再発行 返納合計 

全日定期券        

昼間定期券        

平日昼間定期券        

夜間定期券        

合計        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（ 注）  

１  毎月、 本書を２ 部作成し 、 前月残余の定期券（ 書き損じ 含む） を添付し て、 神戸市建設局道路計画課まで提出し てく ださ い。  

２  神戸市指定業者への定期券発注に際し ては、 利用枚数見込を勘案し て、 大幅な不要分が生じ ないよう 適正枚数の発注を心がけて

く ださ い。

（ 特記事項）  
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【 神戸市（ 立）     駐車場】  

令和  年  月  日   

 

旧式回数駐車券等受払簿 

 

（ 記入例）  

プリ ペイ ド カ ード  
回数駐車券 

新券（ ３ ， ０ ０ ０ 円券）  新券（ ５ ， ０ ０ ０ 円券）  

整理№ 旧券残額 徴収金額 整理№ 旧券残額 徴収金額 整理№ 残枚数 交付枚数 

1 200 円 2800 円 101 400 円 4, 600 円 201 8 枚 8 枚 

2 2, 000 円 1000 円 102 3, 000 円 2, 000 円 202   

3 3, 100 円 0 円 103 5, 200 円 0 円 203   

 

プリ ペイ ド カ ード  
回数駐車券 

新券（ ３ ， ０ ０ ０ 円券）  新券（ ５ ， ０ ０ ０ 円券）  

整理№ 旧券残額 徴収金額 整理№ 旧券残額 徴収金額 整理№ 残枚数 交付枚数 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

 円 円  円 円  枚 枚 

計 
交付枚数 枚 

計 
交付枚数 枚 

計 
回収枚数 枚 

徴収金額 円 徴収金額 円 交付枚数 枚 

注) 旧プリ ペイ ド カ ード に整理番号を書き込み、本日報に添えて，毎月の定期駐車券返納簿と 共に神戸

市へ提出し てく ださ い。  
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                                   要求番号Ｎ o. 

令和  年  月  日 

駐車場「 修繕」 要求・ 報告書 

建設局道路計画課 宛 

指定管理者名（              ）  

駐 車 場 名（              ）              

下記のと おり  

（ いずれかの番号に「 ○」 を記入）  

 １  駐車場施設設備の修繕・ 改修をし まし たので報告いたし ます。（ ２ ０ 万円以下、 または緊急）  

 ２  駐車場施設設備の修繕・ 改修について協議いたし ます。（ ２ ０ 万円超）  

 ３  駐車場施設設備更新について提案いたし ます。  

 

駐車場名 神戸市（ 立）             駐車場 

 １  修繕要求場所名：                   

 ２  修繕要求機器名：                    

 ３  修繕額・ 見積額：                        

 

※ 添付資料 

①損傷、 劣化場所のわかる資料（ 点検報告書写し 、 現場写真）  

②修繕、 設備更新にかかる見積書（ 原則と し て複数業者の合見積を実施するこ と ）  

【 建設局処理欄】  

(令和  年  月  日) 

・ 上記のと おり 報告があり まし たので供覧いたし ます。  

・ 上記のと おり 要求があり まし たので執行指示いたし たく 。  

 

１  状 況 

程度 内   容 調査概要 

法 

Ｓ  

Ａ  

Ｂ  

Ｃ  

緊急 

法定点検・ 定期点検等の指摘事項 

直ちに修理が必要なも の（ 精算機、 利用者危害可能性大）  

修理が必要なも の（ 劣化・ 損傷が著し い）  

修理が必要なも の（ 予算の執行状況を勘案）  

緊急度の低いも の 

緊急修理が必要であっ たも の（ 事後報告）  

 

２  処理方針 

１  緊急修繕事後報告 

２  執行指示 

３  保留Ａ  

４  保留Ｂ  

５  保留Ｃ  

修繕指示日 修繕完了報告日 完了確認日、 印 

   

 【 三宮・ 花隈・ 湊川・ 鈴蘭台・ 細田・ 新長田・ 長田・ 新長田駅前・ 舞子・ 和田岬・ 神戸駅南】  

供

覧 

課 長 係 長 担 当 報告入力 
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                                      要求番号Ｎ o. 

令和  年  月  日 

駐車場「 修繕」 完了報告書 

建設局道路計画課 宛 

 

指定管理者名（              ）  

駐 車 場 名（              ）  

                                                      

 

 

下記のと おり 修繕・ 改修を完了し まし たので報告いたし ます。  

 

 

 

 １  要 求 番 号：                 

 ２  駐 車 場 名： 神戸市（ 立）             駐車場 

３  修繕要求場所名：                 

 ４  修繕要求機器名：                 

 ５  修  繕  額：                    

 

※ 添付資料 

       修繕状況のわかる資料（ 修繕前後の現場写真等）  

 

 

【 建設局処理欄】  

(令和  年  月  日) 

上記のと おり 要求・ 報告があり まし たので 

供覧いたし ます。  

 

【 特記事項】  

 

供

覧 

課 長 係 長 担 当 報告入力 
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神戸市（ 立）     駐車場（ N o.   ）  

物品（ 備品） 管理簿 

番号 
異動 

年月日 

異動理由 

(購入， 寄贈，

廃棄， 売却）  

品目・ 品名 
形質寸法 

形式 
保管場所 

取扱

者 

印 

１   ．  ．  
 

 

    

２   ．  ．  
 

 

    

３   ．  ．  
 

 

    

４   ．  ．  
 

 

    

５   ．  ．  
 

 

    

６   ．  ．  
 

 

    

７   ．  ．  
 

 

    

８   ．  ．  
 

 

    

９   ．  ．  
 

 

    

10  ．  ．  
 

 

    

※ 本管理簿は， 駐車場ごと に作成するこ と  

 


