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ご案内が、はがきで届いた場合

1 案内状に記載されている 仮ID、仮パスワード をご確認ください。

2 ご利用中の 「ログインID」と「パスワード」 でBtoBプラットフォーム請求書にログインし、

「発行（受取）TOP」 の 「発行先（支払先）管理」 ＞ 「つながる」 の

[仮IDのご案内をお持ちの方] をクリックします。

はがき

次のページへ

すでにIDをお持ちのお客さま

① 案内状に記載されている仮ID、仮パスワードを入力します。

② [お取引先を追加する] をクリックするとログインし、

次ページの招待受信一覧に遷移します。

①

➁
ご利用のID（メールアドレス）が表示されます。

3

※デザイン等が変更になる場合があります。

2

はがき



4 以下のいずれかを選択し、「確認画面へ」 をクリックしてください。

※承認後は「非承認」「未承認」に変更できません。

5 「登録する」 をクリックします。

以上で、お取引先とつながりました。

すでにIDをお持ちのお客さま

招待を承認する場合 「済」 を選択

招待を拒否する場合 「非」 を選択

（システムから発行先に「非承認通知メール」が自動で送信されます。）

3

株式会社□□□□

佐藤 太郎

はがき



ご案内がメールで届いた場合

1 お取引先から届いたご案内メール本文内

の [ご利用の手続きはこちら] をクリック

します。

2 [ログイン] をクリックします。

3 ログインID、パスワードを入力して

[ログイン] をクリックするとログインし、

次ページの招待受信一覧に遷移します。

メール

ログインID 登録されているメールアドレス

パスワード ID登録の際にご自身で決められた

パスワード

すでにIDをお持ちのお客さま メール

次のページへ 4

神戸市
神戸市会計室 招待専用メールより

神戸市 神戸市会計室 招待専用メール様から招待が届きました。



株式会社□□

XX XX

株式会社○○

株式会社□□

XX XX

メールすでにIDをお持ちのお客さま メール

4 以下のいずれかを選択し、[確認画面へ] をクリックしてください。

※承認後は「非承認」「未承認」に変更できません。

招待を承認する場合 「済」 を選択

招待を拒否する場合 「非」 を選択

（システムから発行先に「非承認通知メール」が自動で送信されます。）

5 [登録する] をクリックします。

5

以上で、お取引先とつながりました。



IDをお持ちでないお客さま

ご案内が、はがきで届いた場合

6

O
BtoBプラットフォーム 仮パス

※デザイン等が変更になる場合があります。

2 インターネットで 「BtoBプラットフォーム 仮パス」 と検索し、検索結果 「仮ID・仮パス

ワードの案内状をお持ちの方へ」 をクリックします。 （http://wi.infomart.co.jp/in ）

1 案内状に記載されている 仮ID、仮パスワード をご確認ください。

はがき

次のページへ

3 検索結果をクリックすると

「プラットフォームIDをお持ち

ですか」 の画面が表示します。

[IDを持っていない] をクリック

します。

はがき



IDをお持ちでないお客さま

5 会社情報を入力します。 （事業者区分・事業者登録番号の登録・確認もできます。 ）

[あなたの情報入力へ] をクリックします。

6 あなたの情報を入力し、[確認画面へ] をクリックします。

taro.sato@infomart.co.jp

次のページへ

利用規約への同意にチェックを入れます。

規約の内容は「サービスの利用規約」を

クリックして確認できます。

事業者区分で 「課税事業者」

を選択することで事業者登録

番号を登録できます。

7

4 「仮ID・仮パスワードの案内状を

お持ちの方へ」 が表示します。

あなたのメールアドレスと、ご案内に

記載されている仮ID・仮パスワード

を入力し、[次へ] をクリックします。

（「仮ID・仮パスワードの案内状をお持ち
の方へ」の画面にある「無料ID登録の流
れ」をご確認ください。）

ここで入力したパスワードが

今後のログイン用パスワードとなります。

ここで入力したメールアドレスが

今後のログインIDとなります。

はがき



※ ご利用いただくサービスによってログイン後の画面は異なります。

（上記は、BtoBプラットフォーム 請求書のTOP画面です。）

IDをお持ちでないお客さま はがき

8 登録したメールアドレスに

登録メールが送信されます。

9 届いたメールのURLをクリック

すると、登録が完了します。

10 「BtoBプラットフォーム

請求書」 にログインします。

ご利用ください。

以上で登録完了です。

taro.sato@infomart.co.jp

https://xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

8

7 入力した内容を確認し、

[登録する] をクリックします。



IDをお持ちでないお客さま メール

ご案内がメールで届いた場合

1 お取引先から届いたご案内メール本文

内の [ご利用の手続きはこちら] を

クリックします。

2 [無料IDを取得] をクリックします。

3 会社情報を入力します。 （事業者区分・事業者登録番号の登録・確認もできます。 ）

[あなたの情報入力へ] をクリックします

事業者区分で 「課税事業者」 を

選択することで事業者登録番号が

登録できます。

次のページへ
9

神戸市
神戸市会計室 招待専用メールより



IDをお持ちでないお客さま メール

※ ご利用いただくサービスによってログイン後の画面は異なります。

（上記は、BtoBプラットフォーム 請求書のTOP画面です。）

6 登録完了後、 「BtoBプラットフォーム 請求書」に遷移しログインしますので、

そのままご利用ください。 以上で登録完了です。

4 あなたの情報を入力し、[確認画面へ] をクリックします。

5 入力した内容を確認し、[登録する] をクリックします。

taro.sato@infomart.co.jp
ここで入力したメールアドレスが

今後のログインIDとなります。

ここで入力したパスワードが

今後のログイン用パスワードとなります。

利用規約への同意にチェックを入れます。

規約の内容は「サービスの利用規約」を

クリックして確認できます。

※ ご利用いただくサービスによってログイン後の画面は異なります。

（上記は、BtoBプラットフォーム 請求書のTOP画面です。）
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操作でお困りの際は 「お問い合わせ」 をご活用ください。

操作でお困りのときは…

11

その他の質問（FAQ）

サービスを選んで質問を検索

する場合はこちらから

お問い合わせフォーム
FAQやマニュアルでも解決できな

い場合はこちらをご利用ください

よくあるご質問

（FAQ）

チャットでの質問はこちらから

BtoBプラットフォームの操作等のお問い合わせ
株式会社インフォマート サポートセンター　0120-982-153 （平日10時～12時／13時～17時）
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