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1. 目的 

垂水区では、様々な分野で地域づくり・まちづくりに関する知識や経験を有する民間人

材（まち育てサポーター）に、地域の魅力を最大限に活かしたまちづくりを応援していた

だく業務を委託しています。本業務は、まち育てサポーターが区役所と一体となって区の

魅力推進を図ることを目的として実施します。 

 

2. 業務内容 

 SNSを活用した区内外へのまちの魅力発信・・・別表１参照 

 

3. 募集条件 

（１）委託期間 

   2024年４月１日から 2025年３月 31日まで（予定） 

（２）業務委託料上限額（年額） 

52万 8,000円（消費税含む） 

業務報告書に基づく検査終了後に各月 44,000 円（委託料の 1/12 の金額）を支払

う。受託者が業務を遂行するにあたり必要となる経費は、契約金額に含まれるものと

し、垂水区役所は、契約金額以外の費用を負担しない。 

（３）応募資格 

・応募時に満 20歳以上の個人（大学学部生及び法人を除く） 

・地方自治法施行令第 167条の４の規定に該当しないこと。 

・神戸市契約事務等からの暴力団等の排除に関する要綱に基づく除外措置を受け 

ていないこと。 

・宗教活動や政治活動を主たる目的とする個人ではないこと。 

・法人の一員である場合、副業許可を受けていること。 

 

4. 募集人数 

１名（複数名のグループ応募可） 

 

5. 活動場所 

垂水区総務部地域協働課・垂水区内・受託者の自宅内・その他委託業務の実施に関連す

る場所 
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6. スケジュール 

 ※各結果通知が届かない場合は、垂水区地域協働課までご連絡ください。 

  

7. 質問受付 

 （１）受付期間 2024年１月 31日（水曜）～２月９日（金曜）17時 00分まで 

 （２）提出方法 以下アドレス宛に、E-mailにて提出してください。（様式不問） 

         件名は「垂水区まち育てサポーター」としてください。 

   【宛先】tarumiku@office.city.kobe.lg.jp 

 （３）回答方法 ２月 16日（金曜）までに、神戸市ホームページに掲載します。 

 

8. 応募方法 

 （１）受付期間 

 2024年１月 31日（水曜）～３月 15日（金曜）17時 00分まで 

 （２）提出方法 

原則 Eメール（Eメールでの提出が不可の場合に限り、郵送または持参による応募も 

可能とします） 

※いずれの場合も３月 15日（金曜）17時 00分締切（必着） 

提出先は下記「12.問い合わせ先」のとおりです。 

内容 スケジュール 

1 公募開始 2024年 1月 31日（水曜）14時 00分～ 

2 質問受付 1月 31日（水曜）～2月 9日（金曜） 

3 質問に対する回答 2月 16日（金曜） 

4 公募締切 3月 15日（金曜）17時 00分 ※必着 

5 書類審査 3月 18日（月曜） 

6 書類審査結果通知 3月 19日（火曜）（予定） 

7 

選考会審査 

@垂水区役所３階 

303会議室 

3月 22日（金曜）14時 00分～ 

8 審査結果通知 3月 26日（火曜）（予定） 

 
 

9 
契約に向けた協議 

契約準備 
3月 29日（金曜）まで 

10 契約締結・業務開始 2024年 4月 1日（月曜）から（予定） 

以下、最終合格者（業務委託契約候補者）のみ 

mailto:tarumiku@office.city.kobe.lg.jp
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 （３）提出資料 

    以下書類をご提出ください。 

  ①経歴書（様式１） 

②誓約書（様式２）  

  ③企画提案書（Ａ４判・様式自由） 

   必須記載項目は以下のとおり。 

 （ア）本業務に対する考え方、本業務の実施方針、活用できるノウハウやスキル 

（イ）提案者が発信する「垂水の魅力」に関するセールスポイント 

（ウ）子育て世帯を引き付ける「垂水の魅力」を発信する方法 

（エ）下記リンク先のプレスリリース資料の内容を発信するためのインスタグラム投稿 

用の加工画像（画像作成にあたりプレスリリース資料の画像を使用してもよい）

と投稿コメント 

    ＜プレスリリース資料＞ 

https://www.city.kobe.lg.jp/a26370/015987724773.html 

 （オ）投稿コメントを添えた「垂水の魅力」あふれる写真３枚【JPEG 等のデータ形式】  

 

    提出資料は返却いたしませんので予めご了承ください。 

 

9． 審査方法 

（１）別表２に掲げる審査基準に基づき、以下のとおり実施します。 

書類審査及び選考会審査（２段階で実施） 

①書類審査 

 原則として、応募資格、提出書類の不備等、形式的な審査とします。 

   ②選考会審査 

日時：2024年３月 22日（金曜）14時 00分～ 

   場所：垂水区役所３階 303会議室 

   内容：応募者のうち、書類審査合格者を対象に、面接・口頭試問を行います。 

 

（２）失格事由 

次のいずれかに該当した場合は、審査対象から除外します。 

①選定委員に対して、直接、間接を問わず、故意に接触を求めること 

②他の参加者と企画提案の内容またはその意思について相談を行うこと 

③事業者選定終了までの間に、他の参加者に対して企画提案の内容を意図的に開示す 

ること 

④提出書類に虚偽の記載を行うこと 

⑤その他選定結果に影響を及ぼすおそれのある不正行為を行うこと 

 

10． 結果通知及び公表 

  評価結果及び選定結果は、3月 26日（火曜）に全ての参加者に通知する予定です。併

せて、契約候補者名を本市ホームページに掲載します。 

 

 11． その他 

（１）提案に要する費用、条件等  

①企画提案書の作成に要する費用は、参加者の負担とします。 

②採用された企画提案書は、神戸市情報公開条例に基づき、非公開情報（個人情報、

法人の正当な利益を害する情報等）を除いて、情報公開の対象となります。 

③提出された企画提案書は、審査・業者選定の用以外に応募者に無断で使用しません。 

（神戸市情報公開条例に基づく公開を除く）。 

④期限後の提出、差し替え等は認めません。 

https://www.city.kobe.lg.jp/a26370/015987724773.html
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⑤参加申請後に神戸市契約事務等からの暴力団等の排除に関する要綱に基づく除外措 

置を受けた者の参加は無効とします。 

 

（２）委託契約の締結 

最終合格者（契約候補者）とは、速やかに委託契約の締結を行います。このための打

ち合わせ、協議などに若干の時間を要しますので、ご協力願います。  

 

（３）合格の取り消しまたは契約の不合意などが生じた場合の措置 

最終合格者の経験・経歴、資格・免許等に虚偽や瑕疵が判明した場合や市と最終合格

者の不合意などにより委託契約の締結が不可能となった場合には、書類審査合格者の

中から改めて選考いたします。 

 

  （４）本事業は、2024年度神戸市一般会計の成立を以て実施する事業です。 

 

 

12． 問い合わせ先  

垂水区総務部地域協働課事業推進担当 

〒655‐8570 神戸市垂水区日向１丁目５－１   

TEL：078‐708‐5151（内 213） 

Email：tarumiku@office.city.kobe.lg.jp 

※電話及び応募書類の持参は、平日８時 45分～17時 30分とします。 

 

 

 

（次ページ別表へ続く） 
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別表１ 
 

項目 詳細 

目的等 

区内外の人に垂水の魅力を知ってもらい、興味を持って訪れてもらうきっ

かけを作っていくため、垂水の魅力を集めて、SNS（インスタグラム）を

通じて発信する。 

業務内容 

（１）インスタグラムでの発信のための素材収集・作成 

垂水区公式インスタグラムアカウント（@tarumi_official）で、垂水の

魅力を定期的に発信するにあたり、以下の業務を行う。 

①垂水区の日常風景を切り取った魅力あふれる素材(写真、動画・月１4種

類以上）を収集し、素材を収集した状況と過去の投稿を参照したフィー

ドに投稿する文章（案）の作成 

②区内のイベント情報（公的機関が実施するものに限らない）や垂水区に 

関するトピックスを収集し、月１件程度（年間 12件）の素材（写真、動

画）の加工作成と投稿する文章（案）の作成 

③指定したハッシュタグに基づいたリポスト候補の素材の収集 

※①、②の業務について担当課から提供する年間行事スケジュールに沿っ

たイベントの写真、季節性のある写真、区が取り上げたいコンテンツ（ス

ポット、イベント等）に沿った写真の撮影、素材の加工作成を依頼する

場合がある。 

※垂水区公式インスタグラムでは、特定の店舗等を紹介する投稿は原則行

わない。（リポストを除く） 

（２）業務報告書の作成および打合せ 

・毎月指定する日までに所定様式での業務報告書を作成の上、担当課へ送

付する 

・必要に応じて、業務に対する意見・進捗についての打合せを行う 

参考 

 

 

 

 

過去の納品写真 

 

 

 

 

 

 

イベント 

情報 

投稿例 

 

（2023年８月 30日投稿） 

 

 

垂水区トピックス 

投稿例 

 

 
（2023年 10月 11日投稿） 
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別表２ 

 
評価項目 内容 配点 合計点 

知識・経験 
今回の業務に関連する経験や知識があり、ノウハウやス

キルを活かすことができるか。 
30点 

100点 

業務に対する 

理解・意欲 

現在の区公式インスタグラムの発信内容を理解したう

えで、垂水の魅力を自分なりに捉え、業務を通してより

多くの人に発信したいという強い意欲があるか。 

20点 

技術力 
垂水での暮らしを通して見ることのできる何気ない風

景を、写真を通して魅力的に表現する技術があるか。 
20点 

実行力 
常に垂水区の情報にアンテナを張り、旬の情報をキャッ

チできるか。また、区からの要請に柔軟に対応できるか。 
10点 

人柄・コミュニケ

ーション能力 

様々な人と円滑にコミュニケーションを図ることがで

き、垂水の魅力を引き出すことができるか。 
10点 

地元優先 

神戸市内に在住しているか 

ア）神戸市内在住の場合は 10点 

イ）神戸市外在住で神戸市内に在勤・在学の場合は６点 

10点 

※ 審査基準に基づき、100点満点で評価を行い、各審査員の評価点の平均点が最も高い応募者を

契約候補者とする。 

※ 提案者が 1名の場合であっても、最低基準点（60点）未満の場合は、契約候補者として選定

しない。 

※ 評価点合計が最も高い提案者が複数名となった場合、「業務に対する理解・意欲」と「技術力」

との合計点が最も高い者を、契約候補者として選定する。 


