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平成１４年度 行政監査結果に基づき講じた措置（教育委員会） 

 

(1) 準公費 

ア 徴収額の決定 

   前年度からの繰越金が生じている場合に，繰越金を控除して当年度の徴収額を決定していな 

いため，当年度末においても多額の次年度繰越金が生じている費目の事例が見受けられた。 

前年度からの繰越金がある場合は，繰越額を控除して当年度の徴収額を決定するべきである。 

                              （港島中学校，丸山中学校） 

 

措置内容 

 繰越が生じた場合は繰越額を控除して徴収額を決定するように改めた。 

 

イ 会計組織等 

   (イ) 帳簿等の整備保管 

出納簿を整備せずに，預金通帳等で会計管理している事例が見受けられた。 

  出納簿を整備して会計管理するべきである。     （平野中学校，友生養護学校） 

 

措置内容 

 出納簿を整備して適正な会計管理を行うよう改めた。 

 

支出の取り消しを収入扱いで，収入の取り消し(返金)を支出扱いで処理している事例が

見受けられた。 

       戻入，戻出の会計処理を適正に行うべきである。 

（向洋小学校，中央小学校，荒田小学校，原田中学校，横尾中学校，本多聞中学校， 

平野中学校，からと幼稚園，名谷こすもす幼稚園，岩岡幼稚園） 

 

措置内容 

 戻入，戻出の会計処理を適正に行うよう改めた。 

 

ウ 徴収事務 

   (ア) 徴収方法 

口座振替不能となって現金徴収する場合等に，領収書等が発行されていない事例が見受

けられた。 

      現金徴収の場合には，領収書等を発行するべきである。 

（からと幼稚園，名谷こすもす幼稚園，岩岡幼稚園，友生養護学校） 

 

措置内容 

 現金徴収の場合には，領収書の発行又は領収袋への押印を行うよう改めた。 
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授業料と準公費を合わせて現金徴収する際に，合算した金額で領収書を発行している事

例が見受けられた。 

公費と準公費の領収書は，それぞれ別に発行するべきである。（兵庫商業高等学校） 

 

措置内容 

 公費と準公費の領収書は，それぞれ別に発行するよう改めた。 

 

エ 徴収金の保管 

    預金通帳の管理について，支出担当教職員の机の鍵付き引き出しに保管されている事例が見

受けられた。預金通帳は，施錠可能な金庫に保管するべきである。 

（向洋小学校，中央小学校，荒田小学校，桜の宮小学校，東須磨小学校，舞子小学校，港島中

学校） 

 

措置内容 

 預金通帳は，施錠可能な金庫に保管するよう改めた。 

 

オ 経費の支出 

 (ア) 契約手続き 

      文集印刷費，卒業アルバム作成費等高額な経費支出にもかかわらず，見積もり合わせが

実施されていない事例が大部分の学校で見受けられた。 

      高額な経費の支出についての契約に当たっては，適宜，見積もり合わせを行うべきであ

る。 

 

措置内容 

 高額な経費の支出については，適宜，見積もりあわせを行うよう改めた。 

 

 (イ) 経費支出の内容 

      公費で支出するべき経費が準公費から支出されている事例が見受けられた。 

経費支出の必要性とともに，公費と準公費の負担区分を明確にし，適正な経費を準公費

から支出するべきである。 

（原田中学校，港島中学校，須佐野中学校，丸山中学校，横尾中学校，本多聞中学校， 

   平野中学校，御影幼稚園，名谷こすもす幼稚園，小束山幼稚園，岩岡幼稚園） 

措置内容 

１ 平成１５年３月２６日付「教育委員会だより」により，全学校園に対し，監査結果，指

摘事項について通知した。 

 ２ 平成１５年４月４日～１４日 

   各校種毎の「予算説明会」において，口頭で，監査結果，学校園運営費と学校徴収金の

適正な経費負担について，詳細な説明を行い，改めて趣旨徹底を図った。 

(1) 計８回実施 

(2) 説明者：学校整備課運営係長 

(3) 対 象：全学校園 校園長・事務職員・高等学校事務長 



 
 

－3－

    同窓会名簿の発行が同窓会規約に事業として明記されているにもかかわらず、準公費の 

   費目から支出されている事例が見受けられた。 

    同窓会規約に従って、適正な支出をするべきである。 

      （横尾中学校、本多聞中学校） 

 

措置内容 

 同窓会規約に事業として明記されている事項に係る経費は，同窓会会計で支出するよう改め

た。 

  

(ウ) 経費支出の手続き 

      ① 後日に一般支払で支出するべき経費を合わせて，前渡金払いにより支出しているた

め，前渡金の精算が遅れている事例が見受けられた。 

前渡金の支出にあたっては，即時支払をしなければならない経費等を対象として必

要の都度支出し，精算は速やかに行うべきである。  （鶴甲小学校，本山中学校） 

 

措置内容 

 一般支払で支出すべき経費は一般支出で支出し，前渡金として支出する経費は，速やかに精

算するよう改めた。 

 

      ② 前渡金の精算がなされていない事例が見受けられた。       

        精算を行うべきである。                   （横尾中学校） 

 

措置内容 

 領収書を添付して，精算するよう改めた。 

 

      ③ 費目の預金口座から現金を出金した後，実際の支払いが速やかに行われていない事

例が見受けられた。            

        実際の支払いをする時期に預金口座から出金し，出金後は速やかに支払うべきであ

る。                  （兵庫商業高校，名谷こすもす幼稚園） 

 

措置内容 

 支払の時期に預金口座から出金し，出金後は速やかに支払うよう改めた。 

 

④ 物品が納品される前に，その経費全額を支出している事例が見受けられた。 

経費の支払いは，履行確認後に行うべきである。      （井吹東小学校） 

 

措置内容 

 履行確認後に支出するよう改めた。 
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⑤ 支払証拠書類として，領収書の取りもれ，また個々人の領収書を取る必要がある場

合にもかかわらず代表者の領収書しか取っていない事例が見受けられた。 

必要な領収書を取り，支出決議書に添付するべきである。（名谷こすもす幼稚園） 

 

措置内容 

 支出にあたっては，適切な領収書をとり，支出決議書に添付するよう改めた。 

 

⑥ 年度当初で資金が不足しており，教職員が経費を立替えている事例が見受けられた。 

他会計からの資金借り入れ，計画的な徴収等により，教職員の立替が生じないよう

にするべきである。               （向洋小学校，丸山中学校） 

 

措置内容 

 他会計からの資金借り入れを行い，教職員の立替えが生じないように改めた。 

 

カ 決算等 

 (ア) 会計の検査 

学期末ごとの点検確認が行われていない事例が見受けられた。 

      学期末ごとの預金残高確認を行うべきである。 

（横尾中学校，平野中学校，友生養護学校） 

 

措置内容 

 学期末ごとに点検を行うよう改めた。 

 

 (イ) 年度末の剰余金の精算 

繰越理由がないにもかかわらず，年度末の精算が行われていないことから，繰越金が多

額となっている費目の事例が見受けられた。 

      年度末には，剰余金の精算を適正に行うべきである。 

（本山中学校，須佐野中学校，御影工業高等学校） 

 

措置内容 

 単年度会計で収支が合うように計画的に執行するよう努め，繰越理由のない剰余金が発生し

た場合は，返金精算で処理するよう改めた。 

 

 (ウ) 保護者への決算報告 

会計費目により保護者への決算報告がされていない事例が見受けられた。 

      準公費のすべての会計費目について，保護者への決算報告を行うべきである。 

 （本山中学校，須佐野中学校，丸山中学校，横尾中学校，御影工業高等学校， 

兵庫商業高等学校） 

措置内容 

 保護者への決算報告を行うように改めた。 
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保護者への決算報告書の内容として，費目会計総額の収支状況，年度末剰余金が生じた

場合の１人当たり返金額，返金時期等が記載されていない事例が見受けられた。 

会計決算内容を明瞭に表示するとともに，保護者にとって分かりやすい決算報告とされ

たい。                       （荒田小学校，原田中学校） 

 

措置内容 

 一人当たり返金額を記載し，返金額が個別事情で異なる場合は欄外への記載または個別連絡

を行うよう改めた。（荒田小学校） 

 予備費の内訳を記載することとし，予算書には代表的な例をあげるよう改めた。（原田中学

校） 

 

 

(2) 同窓会費 

① 出納簿を整備しないで，預金通帳で会計管理している事例が見受けられた。 

 出納簿を整備して，会計管理を行うべきである。 

（中央小学校，広陵小学校，本多聞中学校，平野中学校） 

 

措置内容 

出納簿を整備した。 

 

② 同窓会の総会，理事会等が開催されておらず，学校園外への決算報告が毎年度されないま 

ま，多額の繰越金が生じている事例が見受けられた。 

決算で剰余金が生じ，繰越金が多額となっている場合には，保護者への決算報告を行い，

会計の透明性を図られたい。 

（広陵小学校，桜の宮小学校，井吹東小学校，本山中学校，港島中学校，小部中学校，

横尾中学校，本多聞中学校，平野中学校） 

 

措置内容 

 PTA総会，保護者会，同窓会総会等での決算報告を行うよう改めた。 

 

(3) ＰＴＡ会費 

① 前渡金払いに該当する経費が一般支払として支出され，精算が行われていない事例が見受 

けられた。 

前渡金払いに該当する経費の支出については，支払証拠書類を添付のうえ精算を行われた

い。           （長田南小学校，東須磨小学校，舞子小学校，須佐野中学校） 

 

措置内容 

 証拠書類を添付し，精算を行うよう改めた。 
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② 前渡金払いの精算戻入に際して，証拠書類の添付がなく，戻入額の確認が困難な事例が見

受けられた。            

前渡金払いの精算に当たっては，支払証拠書類により精算額の確認を行われたい。 

 （広陵小学校，長田南小学校，舞子小学校） 

 

措置内容 

  証拠書類を添付し，精算を行うよう改めた。 

 

③ 預金口座からの出金が支出決議書に基づいて出金されていないため，出納簿と預金口座残

高が一致していない事例が見受けられた。 

預金口座からの出金は支出決議書に基づいて出金し，出納簿と預金口座残高が照合できる

ようにされたい。                            （舞子小学校） 

 

措置内容 

 支出決議書に基づく出金を行い，出納簿と預金残高の不一致が生じないよう改めた。 

 

④ 支払い証拠書類として，個々人の領収書を取る必要がある場合にもかかわらず，代表者の 

領収書しか取っていない事例が見受けられた。        

   必要な領収書を取るようにされたい。         （丸山中学校，岩岡幼稚園） 

 

措置内容 

 それぞれの保護者の領収印をとるように改めた。 

 


