
＜様式第１号＞

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイルの利用目的

記　録　項　目

記　録　範　囲

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

　　法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

すでに公表している電算処理
ファイルに付随するマニュアル

処理ファイルの場合、その旨

　有　　　　　無

（開始日）

（終了日）

備 　　　考

（組織の名称）
（所在地）

（名 　称）

（所在地）

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイル簿

地方公共団体の機関又は地方独立行政
法人の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務
をつかさどる組織の名称

要配慮個人情報が含まれるときは、その
旨

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

訂正及び利用停止に関する他の法律又
はこれに基づく命令の規定による特別の
手続等

行政機関等匿名加工情報の提案の募集
をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け
る組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案を受ける組織の名称及び所
在地
作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案をすることができる期間

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま
れているときはその旨

行政機関等匿名加工情報の概要

神戸市長

NPO法人認証ファイル

地域協働局地域活性課

NPO法人の認証等審査事務、相談内容等の把握、NPO法人に対する監督
、法定の情報公開（NPO法人の役員・社員）
1氏名、2住所、3生年月日、4法人基本データ（【基礎情報】①法人番号、②内閣府ポータルサイト
のアドレス、③法人名称、④認定等情報、⑤ふるさと納税登録、⑥主たる事務所、⑦従たる事務所
、⑧状態、⑨履歴（転入・転出・解散）、⑩決算月、⑪代表者役職、⑫代表者氏名、⑬代表者住所
、⑭申請受理年月日、⑮認証年月日、⑯設立年月日【定款記載情報】①目的、②活動分野、③活動
分野数、④事業、⑤定数（理事）、⑥伸長・短縮規定の有無（理事）、⑦定数（監事）、⑧伸長・
短縮規定の有無（監事）、⑨役員任期、⑩公告方法【他アプリ連携】①事業報告書等、②役員変更
等届出書、③問い合わせ・苦情、④行政関係情報、⑤住所変更（事務所）、⑥新聞記事等、⑦認定
NPO法人相談窓口事業関連・役員変更等届出書、【基礎情報】①法人番号、②法人名称、③状態、
④定数（理事）、⑤伸長・短縮規定の有無（理事）、⑥定数（監事）、⑦伸長・短縮規定の有無（
監事）、⑧役員任期【受理確認】①提出方法、②預かり日（書類）、③返送日（書類）、④書類提
出の有無、⑤不足書類、⑥改選期か否か、⑦変更内容、⑧始期（改選任期）、⑨終期（改選任期）
、⑩申請書類一式、⑪（申請書類のうち役員名簿）、⑫受理日）、5事業報告書等管理（【基礎情
報】①法人番号、②法人名称、③状態、④認定等情報、⑤始期（事業年度）、⑥終期（事業年度）
、⑦提出期限、⑧決算月、【受理確認】①提出方法（書類）、②預かり日（書類）、③返送日（書
類）、④認定等情報、⑤役員報酬規程等預かり日、⑥役員報酬規程等書類、⑦氏名（事務担当者）
、⑧電話番号（事務担当者）、⑨FAX番号（事務担当者）、⑩メールアドレス（事務担当者）、⑪
書類提出の有無、⑫不足書類、⑬（マスキング前データ）、⑭（閲覧用データ）、⑮受理日）、6
設立認証申請（【受付簿】①受付日、②最終やり取り日、③受取書類、④受理前チェック書類、⑤
最終書類、⑥提出方法、⑦申請番号、⑧担当者、⑨法人名称、⑩設立代表者、⑪代表者、⑫氏名（
事務担当）、⑬電話番号、⑭FAX、⑮Email、⑯持参者（送付者）、⑰法人・代表者との関係、⑱申
請受理日、⑲縦覧期間（自）（至）、⑳法人番号、?認証年月日）

書類提出者、NPO法人の役員・社員

本人の申告、書類提出者を介しての申告

市民等（NPO法人の役員・社員の氏名を閲覧・謄写に供する）

含まない

市長室市民情報サービス課
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■

■

非該当

神戸市中央区加納町６－５－１

－

－

■ □
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個人情報ファイルの名称

個人情報ファイルの利用目的

記　録　項　目

記　録　範　囲

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

　　法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

すでに公表している電算処理
ファイルに付随するマニュアル

処理ファイルの場合、その旨

　有　　　　　無

（開始日）

（終了日）

備 　　　考

（組織の名称）
（所在地）

（名 　称）

（所在地）

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイル簿

地方公共団体の機関又は地方独立行政
法人の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務
をつかさどる組織の名称

要配慮個人情報が含まれるときは、その
旨

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

訂正及び利用停止に関する他の法律又
はこれに基づく命令の規定による特別の
手続等

行政機関等匿名加工情報の提案の募集
をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け
る組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案を受ける組織の名称及び所
在地
作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案をすることができる期間

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま
れているときはその旨

行政機関等匿名加工情報の概要

神戸市長

あじさい賞

地域協働局地域活性課

被表彰者確定のため

1氏名,2住所（区）,3年度,4功績,5団体活動歴

あじさい賞受賞対象者

実施機関内部,他の実施機関

含まない

市長室市民情報サービス課

市長室市民情報サービス課　〒650-8570
神戸市中央区加納町６－５－１
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□

該当

神戸市中央区加納町６－５－１
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すでに公表している電算処理
ファイルに付随するマニュアル

処理ファイルの場合、その旨

　有　　　　　無

（開始日）

（終了日）

備 　　　考

（組織の名称）
（所在地）

（名 　称）

（所在地）

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイル簿

地方公共団体の機関又は地方独立行政
法人の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務
をつかさどる組織の名称

要配慮個人情報が含まれるときは、その
旨

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

訂正及び利用停止に関する他の法律又
はこれに基づく命令の規定による特別の
手続等

行政機関等匿名加工情報の提案の募集
をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け
る組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案を受ける組織の名称及び所
在地
作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案をすることができる期間

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま
れているときはその旨

行政機関等匿名加工情報の概要

神戸市長

住民自治組織リスト

地域協働局地域活性課

住民自治組織に対する市政情報の提供並びに地域の実態把握及び地域
と協力して事業を円滑に進めるため

1氏名,2住所,3電話番号,4自治会名,5区,6回覧物ポスターの送付部数,
7自治会のエリア（1部のみ）,8活動状況（1部のみ）

住民自治組織の代表者

本人,実施機関内部

含まない

市長室市民情報サービス課

市長室市民情報サービス課　〒650-8570
神戸市中央区加納町６－５－１
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個人情報ファイルの名称

個人情報ファイルの利用目的

記　録　項　目

記　録　範　囲

記録情報の収集方法

記録情報の経常的提供先

　　法第60条第2項第1号
（電算処理ファイル）

すでに公表している電算処理
ファイルに付随するマニュアル

処理ファイルの場合、その旨

　有　　　　　無

（開始日）

（終了日）

備 　　　考

（組織の名称）
（所在地）

（名 　称）

（所在地）

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
（マニュアル処理ファイル）

個人情報ファイル簿

地方公共団体の機関又は地方独立行政
法人の名称

個人情報ファイルが利用に供される事務
をつかさどる組織の名称

要配慮個人情報が含まれるときは、その
旨

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

訂正及び利用停止に関する他の法律又
はこれに基づく命令の規定による特別の
手続等

行政機関等匿名加工情報の提案の募集
をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け
る組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案を受ける組織の名称及び所
在地
作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案をすることができる期間

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま
れているときはその旨

行政機関等匿名加工情報の概要

神戸市長

地域活動賞

地域協働局地域活性課

表彰団体の確定、活動実績等のとりまとめ、その他事務連絡のため

1氏名,2団体名,3住所（一部）,4地位・役職、5年度、6活動項目

地域団体の代表者

実施機関内部,他の実施機関,民間・私人

含まない

市長室市民情報サービス課

市長室市民情報サービス課　〒650-8570
神戸市中央区加納町６－５－１

－
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□

該当

神戸市中央区加納町６－５－１
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■ □
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をつかさどる組織の名称

要配慮個人情報が含まれるときは、その
旨

開示請求等を受理する組織の名称及び
所在地

訂正及び利用停止に関する他の法律又
はこれに基づく命令の規定による特別の
手続等

行政機関等匿名加工情報の提案の募集
をする個人情報ファイルである旨

行政機関等匿名加工情報の提案を受け
る組織の名称及び所在地

作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案を受ける組織の名称及び所
在地
作成された行政機関等匿名加工情報に
関する提案をすることができる期間

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま
れているときはその旨

行政機関等匿名加工情報の概要

神戸市長

地縁による団体の認可ファイル

地域協働局地域活性課

認可要件を満たしているかの確認

1自治会名,2氏名,3住所,4認可日,5変更日,6事務所住所,7区域

認可団体の構成員

実施機関内部,民間・私人

含まない

市長室市民情報サービス課

市長室市民情報サービス課　〒650-8570
神戸市中央区加納町６－５－１

－
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□
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該当

神戸市中央区加納町６－５－１

－

－
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