
異動届出書の記入要領

・「給与支払者」欄に、事業所の所在地、

名称等を記入します。

・「担当者連絡先」欄に、連絡先と担当者名、

所属を記入します。

１
・届出の対象年度を記入します。現年度と新年度の両年度にかかる届出の場

合は、両方の年度を記入してください。

・「特別徴収指定番号」「宛名番号」は、『特別徴収税額の決定・変更通知

書』に記載しています。ご確認のうえ、ご記入ください。

・４年度と５年度で番号が異なる場合がありますので、該当の年度の通知書

をご覧ください。

「給与所得者」欄に、

特別徴収できなくなる方の氏名、

生年月日、住所等を記入してください。

・(ア)には、年間の税額を記入

します。（特別徴収税額の決

定・変更通知書の「特別徴収

税額」欄の金額）

・(イ）には、事業所で徴収す

る月と税額を記入します。

・(ウ)には、徴収しない月と税

額を記入します。

・「異動年月日」は、異動の

あった年月日を記入します。

（退職の場合は退職日）

・「異動の事由」と「異動後

の未徴収税額の徴収方法」

は、該当する番号を選択し

ます。

「異動後の未徴収税額の徴収方法」

で選択した番号（１～３）の箇所を

記入します。

１ 特別徴収継続の場合

・新勤務先の指定番号、

所在地、名称等を記入します。

・新勤務先の担当者、連絡先を

記入します。

・新勤務先で何月分から特別徴

収を開始するか記入します。

【注意】

開始月は、新しい勤務先に確認が

取れた場合のみご記入ください。

２ 一括徴収の場合

・該当する番号を選択し、(ウ)の

金額を何月分で納入予定か記入

します。

３ 普通徴収の場合

・該当する番号を選択します。
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