
2025年２月19日作成

1.登録した「メールアドレス・パスワード」を入力し、「ログイン」をクリック

予約管理システム　予約方法（スマホ画面）

※ここでスマホのホーム画面に本ページを追加すると次回以降の予約がスムーズです。

2026年４月１日利用（２月１日予約開始）分から

入力後、

クリック
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2.画面をスクロールして下部にある「向洋地域交流センター」をクリック

クリック
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3.部屋の一覧から借りたい部屋を選んでクリック
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4.「空き状況の確認」をクリック

クリック

4 / 13 ページ



2025年２月19日作成

※選択した日にちと時間は背景が水色になります。

5.カレンダー上で利用したい「日にち」をクリック

6.（地域活動コーナーのみ）「利用範囲」を選択 翌月以降を選ぶ場合は

ここをクリック

利用希望日の４日前までに予約が

必要です。
背景が灰色・黄色になっている日は選

択できません。

黄色枠で（空きあり）となっているのは

予約締切時点での情報のため、

空きは確約されていません。

４日前以降の予約については、

センターに直接ご連絡ください。

利用日を選択

利用したい部屋を

選択

※和室の場合は

表示されません
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9.日付・時間帯・料金を確認し、「この内容で予約に進む」をクリック　

7.「時間区分」を選択

8.「プラン一覧」を選択

選択

選択

クリック
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10. 「利用人数」「利用目的詳細」を入力

手入力、または「+」

「－」をクリックして利

用人数を入力

「団体名」と「利用目的」を

記入。

利用目的はなるべく詳細に

ご記入ください。

複数日予約したい

場合は、ここをクリックし、

５～９の方法と同様にし

て日時を選択
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11. 利用方法に応じて必要事項入力し、「次へ進む」をクリック

クリック

該当するものを選択

※営利目的の場合は

部屋利用できません

該当する場合

は入力
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クレジットカードの情報を入力し、「登録」をクリック（初回のみ）

※セキュリティコードとは、カード裏面の３桁の番号です。

12. 支払い方法の選択

クリック
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13. 「次へ進む」をクリック

クリック
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14.予約内容を最終確認
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17. 自動受付メールが登録したアドレスに届きますので確認してください。

15.利用規約とキャンセルポリシーを確認し、チェックマーク☑を入れる。

16.「予約リクエストを送信する」をクリック

クリック

クリック
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・差出人「予約施設管理」件名「向洋地域交流センターの予約が完了しました」

⇒中身をよく読んで、予約内容に間違いないか確認してください

⇒メール内に電子錠開錠のためのURLが記載されています

　 当番がいない時間帯については、URLをクリックして開錠してください。

18. 後日、ふれまちが予約を承認すると、登録したメールアドレスにメールが届きま
す。
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