
2026年４月10日作成

https://booking.spacepad.jp/provider/56950/signin/

ログイン用QRコード

2026年４月１日利用（4月１日予約開始）分から

1.登録した「メールアドレス・パスワード」を入力し、「ログイン」をクリック

　※ここでスマホのホーム画面に本ページを追加すると
次回以降の予約がスムーズです。(スマホのホームページにアイコンを登録方法は下記参照）

太山寺地域交流センター
予約管理システム　施設予約手順（スマホ画面）

入力後、

クリック

太山寺地域交流センター/西高丸・

【Androidの場合（Google Chromeを使用）】

・Google Chromeで追加したいWebサイトを開く

・画面右上の「︙（メニュー）」をタップ

・「ホーム画面に追加」を選択

・表示される名前を確認し、「追加」をタップ

・ホーム画面にアイコンが表示され、アプリのように使用

できる

【iOSの場合（Safariを使用）】

・Safariで追加したいWebサイトを開く

・画面下部の「共有アイコン（四角から矢印）」をタップ

・「ホーム画面に追加」を選択

・表示される名前を確認し、「追加」をタップ

・ホーム画面にアイコンが表示され、アプリのように使用

できる

＜参考＞スマホのホームページにアイコンを作る方法
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2.画面をスクロールして下部にある「糀台地域福祉センター」をクリック

クリック

糀台地域交流センター

糀台地域交流センター

糀台地域交流センター

糀台地域交流センター

太山寺地域交流センター/西高丸・

太山寺地域交流センター/西高

太山寺地域交流センター/西高丸・

太山寺地域交流センター
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3.部屋の一覧から借りたい部屋を選んでクリック

糀台地域交流センター

地域活動コーナー１

ふれあい喫茶、親子広場、趣味サークルなど、地域のみな

さんをつなぐ様々な活動が行われています。会議や研修

などにご利用ください。

81㎡（80人収容・80人着席可能

地域活動コーナー2

クリック
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4.「空き状況の確認」をクリック

クリック

81㎡（80人収容・80人着席可能

地域活動コーナー１
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※選択した日にちと時間は背景が水色になります。

減免を選択する場合は、予め窓口で確認のうえ減免申請手続きをしてください。

区役所が承認決定した後に受付を承認します。（承認まで申請から約３週間かかります）

（手続きは、「グループわ」まで）

5.カレンダー上で利用したい「日にち」をクリック

6.利用したい時間帯をクリック
翌月以降を選ぶ場合は

ここをクリック

背景が灰色になっている日

は選択できません。

クリック

クリック
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日付・時間帯・料金を確認し、「このプランで予約に進む」をクリック　

使用したいオプションがあれば□に✓をいれる。

7.料金区分を選択　

クリック

クリックカラオケの使用時は

「カラオケ」の□を

✓してください
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8. 「利用人数」「利用目的詳細」を入力し、「次へ進む」をクリック

手入力、または「+」「－」をクリック

して人数を変更

「団体名」と「利用目的」を記入。

利用目的はなるべく詳細に記

入する

クリック

入力必須項目なので、

飲食しない場合も「なし」と

入力する

入力必須項目なので、

飲食しない場合も「なし」と

入力する

いずれかの〇をクリック

団体・法人は□をクリック
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クレジットカードの情報を入力し、「登録」をクリック（初回のみ）

※セキュリティコードとは、カード裏面の３桁の番号です。

9.支払い方法の選択

クリック
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10. 「次へ進む」をクリック

クリック
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11.予約内容を最終確認

12.利用規約とキャンセルポリシーを確認し、チェックマーク☑を入れる。

クリック

￥1,500（税込）
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14. 自動受付メールが登録したアドレスに届きますので確認してください。

13.「予約リクエストを送信する」をクリック

クリック

差出人: 施設予約管理 <no-reply@spacepad.jp>

日時: 2026年1月4日 9:10:06 JST

宛先: mousikomisyanome-ruadoresu

件名: [2026/1/16] 太山寺地域交流センターに予約リクエストを送信しました

管理者が予約リクエスト内容を確認、承認したのちに予約が確定します。

なお、支払い方法は管理者の設定によって異なるためご確認ください。

■ 今後の流れ

1. 予約リクエストが承認された場合

・ 管理者が承認すると予約が成立し、スペースのご利用が可能になります。

・ コンビニ支払いの場合: 支払い完了後に予約が確定します。

・ 管理者への事前連絡が必要な場合は、予約ページからメッセージをお送りください。

2. 予約リクエストが否認された場合

・ 管理者の都合により予約リクエストが否認された場合、予約は成立しません。

・ クレジットカード決済の場合: 自動的に返金が行われます。

3. 予約リクエストが期限切れとなった場合

・ 予約が無効となるため、必要な場合はもう一度予約する必要があります。

・ コンビニ支払いの場合: 管理者が承認しても支払い期限を過ぎると自動的に無効となります。

4. 予約リクエストをキャンセルする場合

・ キャンセルポリシーをご確認の上、予約ページからキャンセルしてください。

・ コンビニ支払いの場合: 支払い完了後はキャンセルができませんのでご注意ください。

■ 今回の予約リクエスト

https://booking.spacepad.jp/provider/55631/dashboard/reservations/7i1XXkfKJ_IQUxux

予約受付の

メール

この段階では

まだ

予約が完了し

ていません
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①差出人「予約施設管理」件名「太山寺地域交流センターの予約が完了しました」

⇒中身をよく読んで、予約内容に間違いないか確認してください

16. 当日予約時間になれば、予約完了時のメールで案内されているURL
を押下すると、以下の解錠ページが表示され、【開ける】ボタンで解錠がで
きます。

15. 後日、施設管理者（グループわ）が予約を承認すると、登録したメールアドレスに
メールが届きます。

当日、鍵の

解錠URL

クリック

差出人: 施設予約管理 <no-reply@spacepad.jp>

日時: 2026年1月4日 9:21:04 JST

宛先: riyousyanome-ruadoresu

件名: [2026/1/16] 太山寺地域交流センターの仮予約が完了しました

地域活動コーナー１への予約リクエストが承認され、仮予約が完了しました。

■ 今回の予約リクエスト

https://booking.spacepad.jp/provider/55631/dashboard/reservations/7i1XXkfKJ_IQUxux

予約ID: 4920336

施設: 太山寺地域交流センター/地域活動コーナー１

日時: 2026/1/16(金) 9:00〜12:00

管理者から承認

されたら仮予約

完了メールが届

きます
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