
「住民説明報告書」 

提出書類・作成要領のご案内  

神戸市都市局都市計画課 ℡078-595-6709 

 

 

 
 

 

 

 申請にあたっては、必要に応じて本作成要領に加えて『集合住宅建設の手引』をご確認ください。 

 窓口で事前相談をしていただくと、補正等が少なくスムーズな処理が可能です。 

 電子申請の前に以下の提出書類のファイルをご用意ください（形式はＰＤＦ・各 10ＭＢ以下）。     

提出書類に不備がある場合は差戻しとなる場合があります。 

 ファイルのアップロード方法には、様式・資料ごとにアップロードする「個別アップロード」（推

奨）と、様式・資料をまとめてアップロードする「一括アップロード」があります。 

 容量を超える場合は分割したうえで、該当欄に加え添付書類の予備欄をご利用ください。 

 一括アップロードされる場合の注意点 

・ 各ファイルの容量が１０ＭＢ以下であることを確認してください。 

・ 必ずしもＰＤＦを１つのファイルに統合していただく必要はありません。複数のＰＤＦファ

イルを１つのＺＩＰファイルでお送りください。各ＰＤＦファイルの名前は、なるべく様式名

もしくは書面のタイトルとしてください（簡単で結構です。例：様式〇号、位置図）。 

 

注意事項 

 

 電子申請に先立って、集合住宅建設事業審査申出書に対する協議関係先各課の意見回答書において、

神戸市開発事業の手続及び基準に関する条例第 12 条の協議「要」となっている課を確認しておいて

ください。電子申請の中に入力項目が出てきます。 

 住民説明報告書については、電子申請による届出後、打ち合わせを求める場合があります。 

 電子申請の申請後に（仮）受付のメールが届きますが、「お手続きが完了しました」というメールが届

くまでは、神戸市開発事業の手続及び基準に関する条例第 12 条の協議をすることはできません。手

続完了メールが届いてから、協議をしてください。 

オンライン化される手続き 窓口等での打合せ

事業者は、標識設置届出書を提出した日の翌日以後遅滞なく、開発事業の計画の内容等に関する説明を、周辺住民に対して行なう必要があります。


住民説明報告書は、住民意見の提出期間（条例 9 条 2 項：住民説明実施日翌日から起算して 10 日以内）経過後に提出できます。

公共公益施設等管理者 との協議（条例 12 条）依頼書は、住民説明報告書の提出後でなければ、各協議先は受付けられませんのでご注意ください。

▲住民説明報告書の提出のために来庁。 ●e-KOBE で住民説明報告書の電子申請が可能に。

▲住民説明報告書副本を受取のために来庁 ●都市計画課から公共施設管理者等に申請データを提供。

   （開発事業協議依頼書に副本写しを添付し、公共施設管理者に提出・協議） 　（開発事業協議依頼書への副本写しの添付は不要）

来庁提出 e-KOBE

来庁受取 庁内システム

来庁協議 来庁協議

※必要に応じて都市計画課から問い合わせ等がありますのでご対応ください。

協議依頼書受領

住民説明副本受取 副本返却 協議先へ情報共有

協議依頼書 協議依頼書受領 協議依頼書

住民説明報告 受付 住民説明報告 受付

公共施設管理者等

申請・届出の流れ　～電子申請で手続きの負担が軽減されます～

―手続き内容―

これまで（紙申請） これから（電子申請※）

開発事業者 都市局都市計画課 公共施設管理者等 開発事業者 都市局都市計画課

https://www.city.kobe.lg.jp/documents/13311/manual.pdf#page=20


 

番号 提出書類 内容・作成要領・その他 

00 

様式 7 号 

住民説明報告

書 

【様式 7 号に必要事項を入力し、PDF に変換してアップロード

してください】 

様式 7号のサンプル（記載例）はこちらでご確認ください 

※様式７号には住民が特定される情報（氏名、住所等）を記載しな 

いでください。 

01 

様式 7-1号 

住民説明報告

附属調書 

【様式 7-1 号に必要事項を入力し、PDF に変換してアップロー

ドしてください】 

様式 7-1号のサンプル（記載例）はこちらでご確認ください。  

※住民説明報告附属調書のサンプルの「所有区分」の「土地」「建物」 

「占有」とは、「土地」＝土地所有者、「建物」＝建物所有者、「占有」

＝建物占有者（土地占有者は含みません）を指します。 

0２ 

住民説明に使

用した資料一

式 

様式 7号の住民説明報告書の「説明時に提示した図書」欄、「説明時に配

布した資料」欄に対応する資料を添付してください。 

03 

委任状 

（必要な場合

のみ） 

【集合住宅建設事業審査申出時等において包括的な委任状をご提出いた

だいている場合は不要です。】 

・申請の手続きを第三者に委任する場合に提出してください。 

・参考様式を参考にして作成してください。 

・委任者及び代理者の押印または自署が必要になります。 

 

 

https://www.city.kobe.lg.jp/documents/12846/form7.doc
https://www.city.kobe.lg.jp/documents/12846/form7.doc
https://www.city.kobe.lg.jp/documents/12846/form7-sample.doc
https://www.city.kobe.lg.jp/documents/12846/form7-1.xls
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https://www.city.kobe.lg.jp/documents/12846/inin.docx

