
1 

 

【学校向け】テーマ本集めサービスマニュアル 2023 

               令和５年４月 

        神戸市立中央図書館 

１．「テーマ本集め」サービスとは 

２．「テーマ本集め」サービスの利用方法 

 

１．「テーマ本集め」サービスとは 

・学校専用の団体貸出サービスです。教科や学校での活動に関連した特定のテーマについて、

子供たちに本を使って理解を深めさせたいが、学校図書館に適当な本がないというよう

な場合に、ご希望のテーマに沿った本を市立図書館の司書が事前に集め、受取希望日に

借りていただけるように準備するサービスです。 

・「テーマ本集め」で利用した図書の中で、「これからも使えそう」と思ったものがあれば、

自校で購入を検討し、学校図書館の充実に役立ててください。 

・「テーマ本集め」の利用申込みは、必ず学校司書が行ってください。 

・本の運搬は学校で行ってください。本の返却のみ、宅配便が利用できます。（詳細は別途、

学校図書係から。「団体貸出」「テーマ本集め」どちらにも利用可） 

・貸出や返却のための来館は、火～金曜日の 18時頃までにお願いします。また、借りた本

の返却は、貸出手続きをした館の窓口へお願いします。返却ポストは使用できません。 

・「テーマ本集め」の受付については、下表のとおり指定があります。令和 5年度より、名

谷図書館でも申込みができるようになりました。 

☆各区の指定図書館☆ 

東灘区、灘区の学校 東灘図書館 灘図書館 三宮図書館 

中央区の学校 三宮図書館 中央図書館 兵庫図書館 

兵庫区、長田区、須磨区の学校 兵庫図書館 新長田図書館 須磨図書館 

名谷図書館 

北区の学校 北図書館 北神図書館 兵庫図書館  

中央図書館 

垂水区、西区の学校 須磨図書館 名谷図書館 垂水図書館 

西図書館 中央図書館 

※研究授業の準備や複雑なテーマなど、内容によっては指定図書館ではなく、中央図書館

で依頼をお受けする場合があります。 
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２．「テーマ本集め」サービスの利用方法 

（１）申込期間 

・貸出日（受取日）の 2 か月前から 3 週間前までに、所定の用紙で図書館にお申込みく

ださい。先着順で対応します。   

例）9月５日に貸出の場合 申込み期間は 7月５日～8月 15日 となります。 

・テーマや時期が他の学校と重なる場合は、早く申込まれた学校を優先して準備します。

希望するテーマが重なった場合は、後から申込まれた学校に利用時期の変更をお願い 

したり、依頼をお断りすることもあります。 

 

（２）申込み方法 

・所定の「利用申込書」を、1．「各区の指定図書館」の指定範囲において、本を受け取り

たい図書館（受取館）へ FAX、もしくは持参してください。受取館の途中変更はでき

ません。 

・以前利用した図書など、希望される資料のリストがあれば、別途添付してください。 

・希望する図書の内容や難易度などは、使用する教員から要望を聞き取った上で記入して

ください。 

・申込書を受け取った図書館から、申込者へ折り返し確認の連絡をします。2、3日中に

連絡が無い場合は、お手数ですが申込書が届いているかどうか確認してください。 

・申込書の記入時は、記入例を参考に、用意する図書を明確に記載してください。希望が

曖昧な場合や分かりにくい場合は、受付ができません。 

 

  例）× ①小 1向けの簡単な本が 10冊ほしい ← 希望が曖昧すぎる 

②くもの本を 20冊集めてほしい   ← 雲か蜘蛛か分からない 

 

    ○ ①1年生が読めそうな、あまり文字が多くない昔話の本 10冊 

       できれば絵本で、外国の昔話も入れてほしいです。 

      ②4年生が「天気」について調べるので、雲のできかたや名称などが分かる 

       もの。複本ありで 20冊ほしい。写真やイラストが入っているものがよい。 

 

（３）貸出期間 

・貸出期間は、貸出日（受取日）から図書館へ図書が返却されるまでの、最長 1か月です。

（「団体貸出」と同様です）ただし、テーマが他の学校と多数重なった場合は、希望より

短い期間での利用をお願いすることがあります。 
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・返却期限を厳守してください。希望時期やテーマが重なることが多く、一校の返却が遅

れることで、他の学校にも大きく影響します。 

・返却時に宅配サービスを利用する場合は、返却予定日までに到着するよう余裕をもって

発送してください。また、発送日や到着日を事前に受取館へお知らせください。 

 

（４）冊数 

・一つのテーマにつき 40 冊までご用意します。ただし、貸出総冊数が 150 冊までと  

なるように、校内で調整してください。（「団体貸出」で借りた他の図書がある場合など） 

・同時期に同テーマでの利用が多い場合は、希望より少ない冊数となることがあります。

また、同著者の本を集める場合は、他の学校や一般利用者の利用を妨げる恐れがあるた

め、状況に応じて冊数を制限することがあります。各図書館による調整に従っていただ

きますようお願いします。 

・「テーマ本集め」で図書館がご用意する複本（同じ本）は、2冊までです。 

 

（５）手続き 

・本の貸出や返却手続きは「団体貸出」と同じです。本を持ち帰るためのダンボール箱  

などをご持参ください。 

・貸出日（受取日）は変更できませんが、どうしても貸出日を変更しなくてはならない場

合は、受取館へ早急に連絡してください。ただし変更が困難な場合や、お渡しできる冊

数・内容が十分でなくなる場合があります。 

・申込後、利用しないことになった場合は、学校司書が必ず、受取館へキャンセルの連絡

を入れてください。事前連絡がないまま取りに来られない場合は、「キャンセル」扱い

になります。その場合は、FAXにて学校司書へお知らせいたします。 

・利用図書のうち、役立ったものや難易度など、フィードバックをいただけると他の学校

のためにも役立ちますので、ぜひご協力をお願いします。（返却時にメモを渡していた

だくなど、方法は問いません。） 

 

 


